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	UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

COORDINACIÓN GENERAL DE APOYO ADMINISTRATIVO
COORDINACIÓN DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

REQUISITOS PARA INGRESO EN LA BOLSA DE TRABAJO
	


León, Gto.,  a (día) de (mes) de 201X.
C.  

PRESENTE.

En atención a su solicitud de ingreso a la bolsa de trabajo del Campus León, me permito hacer de su conocimiento que al currículum que me hizo llegar, le falta agregar la información que encontrará señalada a continuación.
INFORMACIÓN PERSONAL
	DATOS PERSONALES

	Nombre
	

	Apellidos
	

	Fecha de nacimiento
	

	Lugar de Nacimiento
	

	CURP
	

	RFC
	

	Estado Civil
	

	Email
	

	DOMICILIO

	Calle
	

	Número
	

	Estado
	

	Municipio
	

	Colonia
	

	TELÉFONOS

	Lada
	

	Número
	

	Tipo
	

	ESTADO DE SALUD

	Complexión
	

	Sangre
	

	Peso 
	

	Estatura
	

	Enfermedad (Cual y tiempo)
	

	FAMILIARES EN UG

	SI
	

	Nombre
	

	Apellidos
	

	Parentesco
	

	Campus
	

	División
	

	Departamento
	

	DEPENDIENTES ECONÓMICOS

	Nombre
	

	Apellidos
	

	Parentesco
	

	Ocupación 
	

	Edad
	

	DATOS ACADÉMICOS

	Grado
	

	Institución (lugar, nombre)
	

	Carrera
	

	Documento
	

	Periodo
	

	IDIOMAS

	Idioma
	

	Porcentaje de dominio
	

	CURSOS Y TALLERES

	Tipo (Curso, taller, conferencia)
	

	Modo (Asistencia, impartición)
	

	Nombre
	

	Lugar (Edo, ciudad)
	

	No. Hrs
	

	Documento obtenido (constancia, diploma)
	

	DATOS LABORALES

	Organización
	

	Sector
	

	Año de inicio (mes y año)
	

	Año de termino (mes y año)
	

	Puesto
	

	Sueldo quincenal
	

	Jefe Inmediato
	

	Motivo de separación
	

	REFERENCIAS

	Nombre
	

	Tipo (familiar, personal, laboral)
	

	Teléfonos
	


Así también, le solicito una manifestación expresa mediante la cual acepta el tratamiento de sus datos personales y autoriza a la Universidad de Guanajuato para utilizarlos con la finalidad para la cual se han obtenido. Lo anterior, atendiendo a lo establecido en el artículo 5, 6 fracciones I, III, V y VI de la Ley de Protección de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato, y los artículos 6, 7 fracción V, 11 fracciones II y V y  34 del Reglamento de la Universidad de Guanajuato para la Protección de Datos Personales.
Para cualquier duda o información adicional, me reitero a sus órdenes en la dirección de correo electrónico: rlaborales@ugto.mx  o en el teléfono (477) 2-67-49-00 ext. 3304.
Reciba cordiales saludos.
ATENTAMENTE
“LA VERDAD OS HARÁ LIBRES”

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE RELACIONES LABORALES
FO-HFL-01
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