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FORMATO DE SOLICITUD DE INSERCIONES EN PRENSA
Datos del Usuario
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Fecha:
	

	Nombre 

del solicitante:
	

	Cargo 

del solicitante:
	

	Correo electrónico y teléfono fijo y móvil del solicitante.
	

	Área ó División
	

	Tipo de usuario:
	Académico

Administrativo

Alumno

[image: image2.jpg]Fecha de Emision

Num. de Revision

Cédigo








Información de la Inserción
	Fecha para publicar inserción:
	

	Código programático (Es importante  indicar  el  código para realizar la inserción):
	

	Medio de inserción:
	Periódico             
AM León

Correo
Heraldo
Sol de León
Otro (indicar el medio):___________________
Revista
Radio
Indicar cual________________
Otro (  indicar el medio):___________________
 


Información a publicar:
	Contenido a publicar en el medio (enviar información  en  formato Word interlineado sencillo, tipografía en Arial 12, sin utilizar tablas en formato excel).
	

	En el caso de esquelas indicar  àrea de adscripciòn, nombre  y cargo de la persona  que se le da el pésame:


	
	Nombre completo de la persona finada y fecha de fallecimiento:
Nota: Las esquelas para miembros de la Universidad de Guanajuato y familiares directos de estos son sin costo. Únicamente se publican esquelas a personas relacionadas directamente a la Institución.
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