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Cédula de servicio

Secretaria Académica
Sistema Bibliotecario

Descripcion del Servicio:

Mantener un recurso documental en estanteria cerrada por un determinado
tiempo, para préstamo restringido y asegurar su consulta por alta demanda, a
solicitud del personal académico. El recurso puede formar parte de la colecciéon
de la biblioteca o ser propiedad del personal académico, quien lo pone a
disposicion para su consulta.

e Ser personal académico, o invitado adscrito a alguno de los programas educativos que se
atienden en la biblioteca donde se solicita la reserva.

e Solicitud mediante correo electrénico u oficio del personal académico, quien solicita poner en
reserva determinado recurso, dirigido a coordinador(a) o gestor(a) de la Unidad de
Administracion de Bibliotecas de la entidad académica, indicando el periodo.

RESERVA DE RECURSO
DOCUMENTAL

e Recurso propiedad del personal académico:
e Disponer el material en la biblioteca durante el periodo de la reserva.

* Durante el periodo de contingencia por Covid-19, este servicio no se encuentra disponible sino hasta la
reapertura de las bibliotecas, la cual se realizara de manera gradual, solo en el caso de que las
condiciones lo permitan. Lo anterior se dara a conocer con la debida oportunidad en el sitio
www.bibliotecas.ugto.mx
Para mas informacidn visitar www.bibliotecas.ugto.mx/servicios-contingencia/

Requisitos adicionales por Campus / CNMS

e NA

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
Verificar horario de biblioteca
correspondiente.

Gratuito 1 dia

e BBA-FO-24 Solicitud de Reserva de Material (no es necesario que el usuario lo descargue, se llena en
la biblioteca)
Formatos adicionales por Campus / CNMS
e NA

Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Campus Celaya-Salvatierra
Sede Responsable
Cecilia Bueno Mondaca
c.bueno@ugto.mx

Biblioteca de la Sede Juan Pablo I
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Av. Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja
California; Ejido Santa Maria del Refugio; C.P. 38110,
Celaya, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 7:00 a 21:00 hrs.

bibliotecasur.ccs@ugto.mx
Tel (461) 5985922 Ext. 1685

Biblioteca de la Sede Mutualismo
Mutualismo S/N, C.P. 38060 Celaya, Gto.
Horario: Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 hrs.

Cecilia Bueno Mondaca
c.bueno@ugto.mx
bibliotecamutualismo.ccs@ugto.mx
(461) 5985922 Ext. 6365

Biblioteca de la Sede Mayorazgo

Privada de Arteaga S/N; Zona Centro; C.P. 38900;
Salvatierra, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 7:00 a 21:30 hrs.

Cecilia Bueno Mondaca
c.bueno@ugto.mx
bibliotecamayorazgo.ccs@ugto.mx
(461) 5985922 Ext. 8621

Biblioteca de la Sede Janicho

Boulevard Bicentenario S/N carretera Salvatierra-
Acambaro, Salvatierra, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 hrs.

Cecilia Bueno Mondaca
c.bueno@ugto.mx
bibliotecajanicho.ccs@ugto.mx
(461) 5985922 Ext. 6374

Campus G

uanajuato

Sede

Responsable

Sede Belén. Biblioteca “Diego Rivera”

Av. Juarez No.77, C.P.36000. Guanajuato, Gto.
Horario: Lunes a Viernes: 8:00 a 20:45 h. Sabados:
9:00a 12:45 h.

Jorge Arturo Andrade Luna; andraja@ugto.mx
Victor Manuel Licea Herrera; licvic@ugto.mx
(473) 73 20006 Ext. 2225y 2286

Sede Marfil. Coleccion de Ciencias Econémico-
Administrativas y Coleccion de Musica y Artes
Visuales

Fracc. El Establo No. 1-A C.P. 36250 Guanajuato, Gto.
Horario de Coleccion de Ciencias Econémico-
Administrativas: Lunes a Viernes: 8:00 a 19:45 h.
Sédbados: 9:00 a 15:45 h.

Horario de Coleccion de Musica y Artes Visuales:
Lunes a Jueves: 8:00 a 19:45 h. Viernes: 8:00 a 15:15
h.y 16:00 a 19:45 h. Sabados: 9:00 a 12:45 h.

Martin Salvador Gonzalez Esparza;
biblioteca.sedemarfil@ugto.mx

Lic. Victor Manuel Licea Herrera; licvic@ugto.mx
(473)73 52900 Ext. 2956 y 5516

Sede Noria. Alta. Biblioteca “Dr. J. Jesus Garcia
Soto”

Col. Noria Alta S/N. C.P. 36050 Guanajuato, Gto.
Horario: Lunes a Viernes: 8:00 a 19:45 h. Sabados:
8:00 a 13:45 h.

Francisco Garcia Balderas
biblioteca.bun@ugto.mx

Lic. Victor Manuel Licea Herrera
licvic@ugto.mx

(473)73 20006 Ext. 8183, 8185y 8188

Sede Edificio Central. Biblioteca “Licenciado y
Maestro Manuel Cervantes”

Lascurdin de Retana No.5, 22 piso C.P. 36000
Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a Viernes: 8:00 a 20:45 h. Sabados:
9:00 a 12:45 h.

Martin Urbina Hernandez; murbinah@ugto.mx
(473) 73 20006 Ext. 8760y 8761

Sede Calzada. Biblioteca “Paula Webb”
Calzada de Guadalupe S/N Col. Centro C.P. 36000,
Guanajuato, Gto.

Karla Gabriela Diaz Montes; kgmd@ugto.mx
Juana lvet Garcia Juarez Casillas; ji.garcia@ugto.mx
(473) 73 20006 Ext. 8018
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Horario: Lunes: 9:00 a 16:15 h. Martes a Viernes:
9:00 a 19:45 h. Sabados: 9:00 a 15:45 h.

Sede de Los Santos. Biblioteca “Diseiio”

Calle Alfredo Pérez-Bolde S/N. Fracc. Del Bosque.
C.P. 36250, Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a Jueves: 8:00 a 18:45 h. y Viernes:
8:00 a 14:45 h.

Gustavo Medel Torres; gusmedel@ugto.mx
(473) 73 40453, (473) 73 40677 Ext. 5605

Sede San Matias. Biblioteca “Ing. Jests Garcia
Trujillo”

Ex Hacienda San Matias S/N, C.P. 36020 Guanajuato,
Gto.

Horario: Lunes a Viernes: 08:00 a 15:15 h.

Victor Judrez Reyes; vjreyes@ugto.mx
(473) 73 22291y 73 23864 Ext. 5316

Sede Valenciana. Biblioteca “Astronomia"
Callejon de Jalisco S/N. Mineral de Valenciana. C.P.
36240; Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a Viernes: 8:00 a 15:15 h.

Isidro Andrade Davalos; i.andrade@ugto.mx
(473) 73 30276, 73 31269, 73 45342 Ext. 2523

Sede Valenciana. Biblioteca “Luis Rius”

Calle Jalisco S/N Mineral de Valenciana, C.P. 36240
Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a Viernes: 8:30 a 19:45 h.

Celia Rocio Olvera Estrada
rolvera@ugto.mx
(473) 73 20006 y 73 20667, Ext. 5811y 5812

Sede Yerbabuena. Biblioteca “Dr. Pablo Latapi
Sarre”

Carretera Guanajuato-Juventino Rosas km. 9 C.P.
36250 Yerbabuena. Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a Viernes: 8:00 a 15:15 h. Sdbados:
8:00 a 13:45 h.

Rafael Escobar Gutiérrez
bibliodeug@ugto.mx
(473) 73 30276, 73 31269, 73 45342 Ext. 6524

Campus Irapuato Salamanca

Sede

Responsable

Biblioteca Division de Ingenierias Campus Irapuato-
Salamanca

Carretera Salamanca-Valle de Santiago, Km. 3.5 + 1.8
C.P. 36885 Comunidad de Palo Blanco, Salamanca,
Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:00 a 19:00 hrs.

Tomas Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx

Diana Karina Jaime Salgado
dikari@ugto.mx

(464) 647 99 40 Ext. 2333, 2480y 2453.

Biblioteca de la Divisidn de Ciencias de la Vida,
complejo 1.

Carretera Irapuato-Silao Km 9. C.P. 36821. El Copal,
Irapuato, Gto.

Horario: Lunes a viernes 8:00 a 19:00 hrs.

Tomas Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx
Laura Araceli Aguilar Gonzalez
laguilar@ugto.mx

(462) 624 18 89. Ext. 1577

Biblioteca de la Division de Ciencias de la Vida,
complejo 2

Carretera Irapuato-Silao Km 9. C.P. 36821. El Copal,
Irapuato, Gto.

Horario: Lunes a viernes 8:00 a 19:00 hrs.

Tomas Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx
Gabriela Morales Echeveste
gmorales@ugto.mx

(462) 624 18 89. Ext. 5275

Biblioteca del Departamento de Estudios
Multidisciplinarios (Yuriria)

Tomads Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx
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Av. Universidad S/N, Col. Yacatitas, Yuriria, Gto.
Horario: Lunes 8:00 a 15:30 hrs., martes a viernes de
8:00 a 20:00 hrs. y sabados de 8:00 a 15:30 hrs.

Arcelia Maria Lopez Guzman
biblioteca_yuriria@ugto.mx
(445) 458 90 40. Ext. 1707

Biblioteca del Centro Interdisciplinario del Noreste
Cieneguilla, municipio Tierra Blanca, Guanajuato.

Tomas Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx
Angelina Vazquez Hernandez
a.vazquezh@ugto.mx
4626241889 Ext. 1834

Campus Ledn

Sede

Responsable

Biblioteca de la Division de Ciencias e Ingenierias,
Sede Campestre

Loma del Bosque # 103, Col. Lomas del Campestre,
CP. 37150. Leén, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:30 am — 7:00 pm

Patricia del Socorro Arenas Gonzdlez
bibliotecas_cl@ugto.mx
Bibliotecaria en turno
bibliotecadci@fisica.ugto.mx

(477) 788-5100, Extension 8413

Biblioteca de la Divisién de Ciencias de la Salud,
Sede San Carlos

Blvd. Puente Milenio #1001, Fraccidn del Predio San
Carlos, CP. 37670. Ledn, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:15 am - 7:00 pm

Patricia del Socorro Arenas Gonzalez
bibliotecas_cl@ugto.mx
Bibliotecaria (o) en turno
bibliosalud_cl@ugto.mx

(477) 267-4900, Extensién 3641

Biblioteca del Departamento de Medicina y
Ciencias Médicas, Sede Centro

20 de Enero #929, Col. Obregdn, CP. 37000. Ledn,
Gto.

Horario: Lunes a viernes de 9:00 am - 4:30 pm

Patricia del Socorro Arenas Gonzélez
bibliotecas_cl@ugto.mx
Bibliotecaria en turno
bibliomedica_cl@ugto.mx

(477) 267-4900, Extension 4668

Biblioteca de la Divisién de Ciencias Sociales y
Humanidades, Sede San Carlos

Blvd. Puente Milenio #1001, Fraccién del Predio San
Carlos, CP. 37670. Ledn, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:00 am — 7:00 pm

Patricia del Socorro Arenas Gonzélez
bibliotecas_cl@ugto.mx
Bibliotecaria (o) en turno
bibliosoc_cl@ugto.mx

(477) 267-4900, Extension 3317

Biblioteca del Departamento de Estudios
Culturales, Sede Forum

Centro Cultural Guanajuato; Prol. Calzada de los
Héroes y Vasco de Quiroga, Col. La Martinica, CP.
37500. Ledn, Gto.

Horario: Lunes a viernes de 8:00 am —3:30 pm

Patricia del Socorro Arenas Gonzélez
bibliotecas_cl@ugto.mx
Bibliotecaria en turno
biblioforum_cl@ugto.mx

(477) 104-0300, Extension 3845

Colegio de Nivel

Medio Superior

Sede Responsable
Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de | Maria Luisa Acevedo Rionda
Celaya bibliotecascnms@ugto.mx
Manuel Doblado no. 501; Colonia Centro C.P. 38040; | biblio-celaya@ugto.mx
Celaya, Gto. 461 615 0229 Ext. 6917

Horario: Lunes a viernes: 7:00 a 21:00 hrs.

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Celaya (sede Sauz)

Maria Luisa Acevedo Rionda
Bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-sauz@ugto.mx
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Av. El Sauz; Zona de Oro del Bajio C.P. 38016; Celaya,
Gto.
Horario: Lunes a viernes: 7:30 a 15:30 hrs.

461 615 0840

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Centro Histérico Ledn

Avenida Alvaro Obregén no. 308; Colonia Centro;
C.P. 37000; Ledn, Gto.

Horario: Lunes a viernes: Lunes a viernes de 7:00 a
21:00 hrs. Sdbado 10:00 a 12 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
Bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-enmsuchl@ugto.mx
477 713 68 26 Ext. 3435

Biblioteca 'Fulgencio Vargas' de la Escuela del Nivel
Medio Superior de Guanajuato

Alameda S/N; Colonia Centro; C.P. 36000.
Guanajuato, Gto.

Horario: Lunes a viernes: 8:00 a 20:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-gto@ugto.mx

47373413 24y 473 734 13 28 Ext. 6415

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Irapuato

Blvd. Lazaro Cardenas no. 3122; Colonia La
Moderna; C. P. 36540; Irapuato, Gto.

Horario. Lunes a viernes: 8:00 a 19:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
Bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-irapu@ugto.mx

462 62472 04

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Ledn

Calle Hermanos Aldama esquina con Blvd. Torres
Landa s/n; Colonia San Miguel; C.P. 37480; Ledn,
Gto.

Horario. Lunes a viernes: 8:00 a 20:30:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-leon@ugto.mx

477 712 96 66 Ext. 3720y 3721

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Moroledn

Lépez Mateos y 18 de Marzo; C.P. 38800; Moroledn,
Gto.

Horario: Lunes a viernes: 7:00 a 20:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-moro@ugto.mx

445 457 34 32 Ext. 6203

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Pénjamo

Calle Hilarién Espinosa Gonzalez s/n; Colonia Centro;
C.P. 36900; Pénjamo, Gto

Horario: Lunes a viernes: 7:00 a 15:00 hrs. y 16:00 a
21:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-penjamo@ugto.mx

469 692 75 76 Ext. 6256

Biblioteca “Sr. Gilberto Islas Gomez" de la Escuela
del Nivel Medio Superior de Salamanca (Unidad 1)
Tampico No. 911; Colonia Bellavista; C.P. 36700;
Salamanca, Gto

Horario: Lunes a viernes: 8:00 a 20:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-salamancal@ugto.mx
464 648 09 40

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Salamanca (Unidad 2)

Tampico No. 904; Colonia Bellavista; C.P. 36700;
Salamanca, Gto.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-salamanca2@ugto.mx
464 648 09 40
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Horario: Lunes a viernes: 8:00 a 20:00 hrs.

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Salvatierra

Zaragoza y Guadalupe No. 751; Colonia Centro; C.P.
38900; Salvatierra, Gto.

Horario: Lunes a viernes: Lunes a viernes: 7:00 a 20:30
hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-salva@ugto.mx

466 663 00 38 Ext. 3630

Biblioteca "Dr. Pedro Lopez Rios" de la Escuela del
Nivel Medio Superior de San Luis de La Paz

Prol. Allende no. 852; Colonia La Central; C.P. 37900;
San Luis de la Paz, Gto.

Horario: Lunes a viernes: Lunes a viernes: 8:00 a 16:00
hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio.slp@ugto.mx

468 688 21 12

Biblioteca de la Escuela del Nivel Medio Superior de
Silao

Blvd. Bailleres no. 196; Colonia Centro; C.P. 36100;
Silao, Gto.

Horario: Lunes a viernes: 8:00 a 17:00 hrs.

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx
biblio-silao@ugto.mx

472 722 09 81

Rectoria

General

Sede

Responsable

Biblioteca Central

Calle del Truco No. 12 Col. Centro C.P. 36000,
Guanajuato, Guanajuato

Horario: Lunes a viernes de 08:00 a 22:00 hrs.,
Sdbado de 08:00 a 14:00 hrs. y Domingo de 10:00 a
16:00 hrs.

Sergio Loreto Fernandez Hidalgo
bibliotecacentral@ugto.mx
(473) 73 21637

gdad Ad

Proceso Procedimiento Instructivo
PRO-BBA Proceso de los Servicios BBA-PR-03 Procedimiento de N/A
Bibliograficos y de Archivo Préstamo de Recurso Documental

Fundamento Juridico del Servicio:

e Ley Organica de la Universidad de Guanajuato; Articulos 3, 4, 5, 6, 8, 47,49 y 63.
e Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato; Articulos 4,5y 7.
e Reglamento del Personal Académico de la Universidad de Guanajuato; Articulos 18 y 19.

e Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato;

Articulos 3y 12.

Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de Guanajuato;
Articulos 2 y 51.

Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad de Guanajuato: Estrategia ‘Ampliacion
de la matricula con pertinencia y calidad’ de la politica 5.5.1. ‘Estudiantes’ en el 5.5. Eje ‘Rumbo
académico’; Estrategia ‘Gestion de la calidad’ de la politica 5.7.1. ‘Gestidn institucional’ en el 5.7. Eje
de gestion sustentable.
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Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y sus modelos académicos

Lineamientos Generales para la disposicion de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de
Guanajuato; Articulos 2, 48, 49, 50, 59, 60. 62 y 63.

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley General de Contabilidad Gubernamental; Articulo 18

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; Articulos 6, 7 Fracc. 1,49y
159.

Lineamientos Generales de Gestidn para Resultados para la Administracion Publica del Estado de
Guanajuato; Articulo 4, Fracc. XXII, XXl y XIV.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; Articulo 70 Fracc. | y Il y Articulo 75
Fracc. Il.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato; Articulos 11,
12, 25, 27 y 32 Fracc. Il x.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato

Ley General de Archivos; Articulos 7, 8 y 10.
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