Cédula de tramite

Secretaria Académica
Sistema Bibliotecario

Descripcion del Tramite:

Acreditacién del no adeudo a bibliotecas y entrega de trabajo de titulacién
(aplicable conforme a modalidad) para proceso de titulacién.

VALIDACION Acreditacién del no adeudo a bibliotecas para retiro de documentos por baja
BIBLIOTECARIA temporal o definitiva del Nivel Superior y Nivel Medio Superior.
Acreditacién del no adeudo a bibliotecas para tramite de certificado del Nivel
Medio Superior.

e Contar con correo electrénico institucional

e Consultar manual ‘Validacién Bibliotecaria para tramite de titulaciéon’ o manual ‘Validacién
Bibliotecaria para tramite de devolucidon de documentos para egreso del Nivel Medio Superior o por
baja temporal o definitiva’ disponibles en www.bibliotecas.ugto.mx/

e Solicitar validacién en mdédulo disponible en IntraUG intraug.ugto.mx o
www.dae.ugto.mx/siiaealumnos/

e Validacién Bibliotecaria para tramite de titulacion:

o Para modalidad Con Jurado, ademas de la tesis, tesina, reporte o trabajo de titulacién: incluir la
notificacidn de correo electrénico u oficio de terminacién de trabajo de titulacién, dependiendo de
la Division.

o Para modalidad Sin Jurado: incluir la notificacidn de correo electrénico u oficio emitido por la
Direccion de la Divisidn, donde se autoriza la modalidad de titulacion.

e Validacién Bibliotecaria para tramite de devolucidn de documentos:
o Especificar si es para egreso, baja temporal o definitiva para Nivel Superior y Nivel Medio Superior

* Durante el periodo de contingencia por Covid-19, este tramite se realiza con regularidad en linea
conforme a los requisitos.

Requisitos adicionales por Campus / CNMS

e NA

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
Lunes a viernes de 08:00 a 15:30

Gratuito 2 dias habiles
hrs.

e NA

Formatos adicionales por Campus / CNMS
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Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Campus Celaya-Salvatierra

Sede

Responsable

Unidad de Administracion de Bibliotecas del Campus
Celaya-Salvatierra

Av. Ing. Javier Barros Sierra #201 esq. Av. Baja
California; Ejido Santa Maria del Refugio; C.P. 38110,

Cecilia Bueno Mondaca
c.bueno@ugto.mx

Fracc. El Establo No. 1-A C.P. 36250 Guanajuato, Gto.
Horario:

Celaya, Gto.
Horario:
Campus Guanajuato
Sede Responsable
Unldaq de Administracién de Bibliotecas del Campus Victor Manuel Licea Herrera
Guanajuato

licvic@ugto.mx

Campus Irapuato Salamanca

Sede

Responsable

Unidad de Administracion de Bibliotecas del Campus
del Campus Irapuato-Salamanca

Carretera Salamanca-Valle de Santiago, Km. 3.5 + 1.8
C.P. 36885 Comunidad de Palo Blanco, Salamanca,
Gto.

Horario:

Tomas Gutiérrez Ramirez
tomas.gutierrez@ugto.mx
Heriberto Gutiérrez Martin
hgmartin@ugto.mx

Campus Leén

Sede

Responsable

Unidad de Bibliotecas del Campus Ledn

Blvd. Puente Milenio #1001, Fraccién del Predio San
Carlos, CP. 37670. Ledn, Gto.

Horario:

Patricia del Socorro Arenas Gonzalez
bibliotecas_cl@ugto.mx

Colegio de Nivel

Medio Superior

Sede

Responsable

Unidad de Servicios Bibliotecarios del Colegio del
Nivel Medio Superior

Av. Lic. Rafael Corrales Ayala #58 y 59, Fracc. Presa
de los Santos; Guanajuato, Gto.

Horario:

Maria Luisa Acevedo Rionda
bibliotecascnms@ugto.mx

Rectoria

General

Sede

Responsable

Sistema Bibliotecario
Fracc. El Establo 1-A Colonia Marfil C.P. 36250,

José Paul Tarin Hernandez
paul.tarin@ugto.mx

Guanajuato, Guanajuato

(473) 7352900 Ext. 2978
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Proceso Procedimiento Instructivo

PRO-BBA Proceso de los Servicios BBA-PR-03 Procedimiento de
S g . . N/A
Bibliograficos y de Archivo Préstamo de Recurso Documental

Fundamento Juridico del Tramite:

e Ley Organica de la Universidad de Guanajuato; Articulos 3, 4,5, 6, 8, 47,49y 63.

e Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato; Articulos 4, 5, 9, 13, 72, 73, 74, 75y 76.

e Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato;
Articulos 3y 12.

e Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de Guanajuato;
Articulos 2y 51.

e Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad de Guanajuato: Estrategia ‘Ampliacion
de la matricula con pertinencia y calidad’ de la politica 5.5.1. ‘Estudiantes’ en el 5.5. Eje ‘Rumbo
académico’; Estrategia ‘Gestidn de la calidad’ de la politica 5.7.1. ‘Gestion institucional’ en el 5.7. Eje
de gestion sustentable.

e Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y sus modelos académicos

e Lineamientos Generales para la disposicion de Bienes Muebles e Inmuebles de la Universidad de
Guanajuato; Articulos 2, 48, 49, 50, 59, 60, 62 y 63.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental; Articulo 18

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; Articulos 6, 7 Fracc. |, 49y
159.

e Lineamientos Generales de Gestion para Resultados para la Administracién Publica del Estado de
Guanajuato; Articulo 4, Fracc. XXII, XXl y XIV.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; Articulo 70 Fracc. | y Il y Articulo 75
Fracc. Il.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato; Articulos 11,
12, 25, 27 y 32 Fracc. |l x.

e Ley de Archivos del Estado de Guanajuato

e Ley General de Archivos; Articulos 7, 8 y 10.
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