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Ficha descriptiva del proceso 

Código: GCO-FO-29 

No. de revisión: 02 

Fecha de liberación: 24/01/2025 

Identificador:   Proceso de Finanzas 

Mega proceso:   Apoyo 

Responsable o 
líder del proceso: 

  Pedro Rocha Montalvo 

Objetivo o 
propósito: 

Garantizar la disponibilidad y el uso eficiente de los recursos financieros, mediante la gestión 
oportuna, precisa y conforme a los requisitos legales y organizacionales, con el fin de apoyar la mejora 
continua y la satisfacción del cliente. 

Alcance: 
Este proceso abarca desde el registro de los ingresos recaudados por la institución, la asignación 
presupuestal de los recursos autorizados, el ejercicio del recurso y el registro contable de 
movimientos de diario. 

Procedimiento
s que integran 

el proceso: 

 Procedimiento para la captación y registro de ingresos 
 Procedimiento para la asignación de recursos autorizados 
 Procedimiento para la emisión de pagos 
 Procedimiento para el registro contable y movimientos de diario 

Procesos con los 
que interactúa: 

Proceso                  Nombre                                                                                 Versión  
  No aplica 

Áreas 

involucradas: 

Secretaria de Gestión y Desarrollo 

Entidades Académicas y Dependencias Administrativas 

Normatividad 
interna: 

Ley Orgánica de la Universidad de Guanajuato. 
Estatuto Orgánico de la Universidad de Guanajuato.  
Código de Ética de la Universidad de Guanajuato.  
Lineamientos para los Procedimientos de Adquisición de Bienes, Enajenación, Arrendamientos y Contratación 
de Servicios de la Universidad de Guanajuato 
Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Universidad de Guanajuato
Políticas y lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal de la Universidad de 
Guanajuato para el ejercicio fiscal 
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Normatividad 
externa 

Ley General de Contabilidad Gubernamental 
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato 
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato 
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato 
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato 
Ley de Disciplina Financiera para las Entidades Federativas y los Municipios.  
Ley de Presupuesto de Egresos de la Federación 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos 
Ley de Fiscalización Superior  
Ley de Fiscalización Superior para el Estado de Guanajuato 
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Públicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato 

Entradas: 

Reporte de ingreso referenciado 
Presupuesto anual de ingresos y egresos autorizado  
Autorización de asignaciones de presupuesto extraordinario  
Formato de dispersión de los ingresos generados por las entidades académicas y dependencias 
administrativas 
Documentación comprobatoria del gasto 
Solicitud de realizar un registro contable 

Proveedores: 

Sitio web de las instituciones bancarias / archivos proporcionados por ISSEG y OXXO 
Consejo General Universitario 
Secretaria de Gestión y Desarrollo  
Coordinación Administrativa de las unidades responsables 
Ejecutor del gasto 
Enlaces o Coordinadores Administrativos 

Salidas: 

Registro del ingreso 
Registro de la asignación presupuestal de recursos en el sistema administrador 
Dispersión de banca electrónica  
Registro contable 

Clientes: 

Público en general  
Enlaces o Coordinadores Administrativos  
Coordinadores y Enlaces Administrativos   
Proveedores, prestadores del servicio.  
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