Instructivo para la integracion del presupuesto anual de las entidades del Campus
Proceso de Planeacion Estratégica y Procesos
Sitio: “Campus Celaya - Salvatiera”

e Objetivo:

Instruir en el proceso para el presupuesto anual de las entidades que integran el Campus.

e Alcance:

Aplica a todas las entidades académicas y administrativas del Campus Celaya-Salvatierra.

e Definiciones:

PLADI. - Plan de Desarrollo Institucional.

PLADECCS. - Plan de Desarrollo del Campus Celaya-Salvatierra

PLADES. — Plan de Desarrollo por Division

PLA-IN-CEL-01. - Instructivo para la elaboracion de la Planeacion Estratégica del Campus Celaya-Salvatierra de la UG
PLA-IN-CEL-02. - Instructivo para la elaboracion y ejercicio del PLAN ANUAL

Presupuesto Anual: se integra por el presupuesto de ingresos y egresos

Elaboro Consenso
Enlace de Planeacion Rectoria del Campus Rectoria del Campus
Maria de Lourdes Tiburcio Graciela Ma. de la Luz Ruiz
Sanchez Aguilar
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e Actividades

# Responsable Descripcion Formato
1 Secretario de Gestion y Notifica el proceso para la consolidacion del presupuesto anual del | 1. Oficio de
Desarrollo campus en base a la Gestion por resultados. notificacion
1. Formato de
2 Rector(a) d.e, Campus/ Enlace Recibe de la Direccion de Planeacion los formatos correspondientes. Ingresos
de Planeacion 2. Formato de
egresos
Rector(a) de Campus/ Enlace Sohc1t'a a .Dllrectore.s(.as) dg Division, D}regtores(as) dg Departamento y Formato de Ingresos
3 de Planeacion Coordinacion Administrativa el pronostico de los ingresos por las
diferentes fuentes de financiamiento del ano fiscal.
4 Director de Divisién Elaborar el prondstico de ingresos por las diferentes fuentes de | Formato de Ingresos
financiamiento
Realiza una revision del pronodstico de ingresos que incluye los
5 Enlace Administrativo aranceles y conceptos de ingresos que se tienen registrados en la | Formato de Ingresos

plataforma SAP del ejercicio fiscal

Enlace de Planeacion

Recibe la informacion de Directores(as) de Division, Directores(as) de
Departamento, Enlaces Administrativos y Coordinacion Administrativa,
ademas realiza la consolidacion del pronostico de ingresos.

Formato de Ingresos
consolidado

Enlace de
Planeacion/Coordinacion
Financiera CCS

Turna la informacion correspondiente a la Direccion de Planeacion
para ser revisada.

1. Formato de
Ingresos

2. Correo
electronico

Direccion Financiera/Direccion
de Planeacion

Revisa la informacion y en caso de ser necesario retroalimenta el
proyecto al Campus.

Formato de Ingresos
Correo electronico

: P . Captura la informacion en la plataforma electrénica propia de la | Plataforma
9 Direccion Financiera : . .
universidad. electronica
Notifica a Directores(as) de Division, directores(as) de Departamentoy | 1. Oficio
Rector(a) de Campus/ Enlace S S - . . -
9 - Coordinacion Administrativa y Enlaces Administrativos las sesiones de | 2. Correo
de Planeacion R - P -~
capacitacion para consolidar el prondstico de egresos en base al PBR. electronico
Realiza sesiones de capacitacion in situ al equipo del campus
Direccion Financiera/Direccion | involucrado en el presupuesto para indicar las reglas de operatividad
10 iy T . .. | Formato de egresos
de Planeacion del presupuesto de egresos del ano fiscal y brindar asesoria
correspondiente a los involucrados en el paso 9.
Envia a Directores(as) de Division, Directores(as) de Departamento y
Coordinaciones Administrativas por correo electrénico la informacion
11 Enlace de Planeacion correspondiente al formato de egresos e informacion relacionada con | Formato de egresos
el tema, ademas asesora sobre la integracion del proyecto de egresos
en base al PBR.
12 Rector(a) campus y Realiza la reunion de trabajo con los coordinadores de programa, | 1. PLADES
Directores(as) de Division y enlace administrativo y personal adscrito a la Rectoria y Division para | 2. PLADECCS
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Departamento elaborar el proyecto de presupuesto referenciado en el paso 2 del | 3. Plan Anual de
PLC-IN-02 Trabajo
Enlace Administrativo Realiza una revision previa de formato de egresos programa | 1. Formato Plan
presupuestario PBR (Catalogo Presupuestal UG), el componente, el Anual
13 proceso, proyecto y los fondos de los cuales se aplicara el recurso. 2. Catalogo de
presupuestos
UG
14 Enlace de Planeacion Revisa y asesora a los responsables administrativos sobre el proyecto | Catalogo de
/Coordinador(a)Financiera de egresos de las diferentes entidades académicas. presupuestos UG
Directores(as) de Division y . - . .
15 Departamento/Enlaces Subsana las recomendaciones sefnaladas en la retroalimentacion Formato de earesos
Adﬁn’nistrativos proporcionadas en el paso 13. 8
Recibe la informacion electronica y revisar las recomendaciones
16 Enlace de Planeacion sefaladas en el paso 13, subsanar errores y enviar a Direccion de | Formato de egresos
Planeacion.
17 Direccion de Planeacion Ef:;j:stft;ﬁ:;ﬂgn final del presupuesto de egresos en base a la Formato de egresos
Enlace de Planeacion Recibe la informacion electronica y revisa las recomendaciones Plataforma
18 S . sefaladas en el paso 16, ademas subsanar los errores y capturar en la .-
/Coordinacion Financiera CCS? plataforma electrénica electronica
1. Formato de
19 Rector(a) de Campus y Enlace | Entrega por oficio a la Secretaria de Gestion el presupuesto 2 ?iﬁ:so
de Planeacion consolidado en forma impresa y electronica. T
ingresos
3. Oficio
20 Conseio General Universitario Se somete a aprobacion y una vez aprobado el presupuesto consolidado écelrjgr(zj;l) del Consejo
] se publica en la Gaceta universitaria, medio oficial. ; N
Universitario
21 Secretaria de Gestion Notifica por oficio los presupuestos al inicio del afo fiscal. Oficio
Consideraciones

1. Es importante considerar los documentos generados en los instructivos PLA-IN-CEL-01y PLA-IN-CEL-02como base
para el proceso de planeacion del presupuesto para la asignacion de recursos y cumplir con el proceso PBR.

Normatividad

Art.30 Fraccion VIl Ley Organica
Art. 26 Fraccion VIl Ley Organica
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