Instructivo para dar seguimiento a los indicadores institucionales
Proceso de Planeacion Estratégica y Procesos
Sitio: “Rectoria Campus Celaya-Salvatierra”

e Objetivo:

Instructivo para dar seguimiento a los indicadores institucionales del plan de desarrollo.

e Alcance:

Aplica a todas las entidades académicas y administrativas del Campus Celaya-Salvatierra.

e Definiciones:

Formato de Registro de metas. - Documento que contiene las metas por Campus, en el cual se sefala la meta y los niveles
de cumplimiento firmado por el Rector General en acuerdo con el Rector de Campus.

PLADI. - Plan de Desarrollo Institucional.
PLADECCS. - Plan de Desarrollo del Campus Celaya-Salvatierra.
FO-01. - Propuesta de proyeccion de metas.

Formato de Descripcion del Avance (FO-06). - Documento en el cual el campus entrega a Contraloria General para su
evaluacion y contiene el avance descriptivo de las metas.

Plataforma de metas institucionales. - https://intraug.ugto.mx/PLADI/PLADI

Indicadores Institucionales PLADI. - Cada una de las metas plasmadas en el Plan de Desarrollo Institucional (PLADI )
Primer corte. - Comprende los primeros 6 meses (enero-junio del afio en curso)

Segundo corte. -Comprende los 12 meses (enero-diciembre del afio en curso)

Elaboro | Consenso Aprobo
Enlace de Planeacion Rectoria de Campus Rectoria de Campus
Maria de Lourdes Tiburcio Graciela Ma. de la Luz Ruiz
Sanchez Aguilar
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e Actividades

#

Responsa
ble

Direccion de

Descripcion

Envia el formato FO-01 Propuesta de proyeccion de metas a la Rectoria

Formato

(primer corte comprende 6 meses)

1 | Planeacion de Campus y Enlace de Planeacién. Oficio de notificacion
pusy
1. Formato registro de metas
en forma electrénica “FO-
Enlace de Elabora una propuesta de metas tomando como insumo el analisis 01 Propuesta de proyeccion
2 . historico del cumplimiento en el contexto y las evaluaciones de de metas”
Planeacion - . , ) . . -
desempefio validadas por la Contraloria General de la Universidad. 2. Evaluaciones de Desempefio
de Metas PLADI
. . FO-01 Propuesta de proyeccion
Enlace de Somete a consideracion la propuesta de metas elaborada en el punto 2 P proy
3 . o de metas
Planeacién al/la Rector(a) del Campus para su validacién y andlisis.
1. FO-01 Propuesta de
Rector(a) del ., ., . s proyeccion de metas
En reunién, con el Enlace de planeacion realizar un analisis y acordar las
Campus C . | 2. Reporte de Resultados de
4 metas en base a los datos histéricos y en base al contexto actual. Asi -,
/Enlace de o Evaluacion de metas
. como de los Planes de Desarrollo de los PE y de las Divisiones.
Planeacién 3. Informe General
4, Acuerdos de la reunién
Realiza la captura de los ajustes acordados en el formato FO-01 .
Enlace de P - ) - N FO-01 Propuesta de proyeccién
5 . Propuesta de proyeccidon de metas en la reunion de negociacion y se
Planeacién : - - de metas
turna a la Direccion de Planeacion.
Notifica la version definitiva a la Rector(a) de Campus y Enlace de - .
. . - B Oficios y formatos de registro de
Direcciéon de | Planeacién el acuerdo de metas con fundamento en el articulo 14, O -
6 . . . ; . metas institucionales (Version
Planeacion fracciones I, V, VIl de los Lineamientos Generales para la Evaluacién de . .
L Final Metas Campus Afio XXXX)
Metas Institucionales.
Enlace de Notifica a través de un correo electrénico a los responsables | Proyecto de metas
7 - administrativos y responsables académicos sobre las metas del ejercicio | institucionales correspondiente
Planeacion o o T
del afio fiscal. al ejercicio XXXX
- . Seguimiento en la plataforma
Da seguimiento de forma trimestral el avance en la plataforma PLgADI P
Enlace de electrénica informa y envia a las autoridades unipersonales y titulares de s
8 iy S - ) https://intraug.ugto.mx/PLADI/PL
Planeacion las coordinaciones administrativas el avance de las metas y las fechas ADI
calendario para registro. P -
P 9 Correo electrénico
1. FO-06 Reporte de avance
i Jlisi limi | de metas institucionales
Enlace de Realiza un analisis preliminar para prese_ntar un corte de las metas fechado en el primer corte
9 . registradas en la plataforma https://intraug.ugto.mx/PLADI/PLADI L
Planeacién . 2. Correo electroénico con el
(primer corte comprende 6 meses).
reporte de avance a las
areas
Remite la informacién del Reporte de Avance de metas del primer corte a | FO-06 Reporte de avance de
Enlace de - I L . ; LA
10 Planeacion los Titulares de las coordinaciones administrativas, Directores(as) de | metas institucionales fechado en
Divisién y Directores(as) de Departamentos para su respectivo analisis. el primer corte
. - FO-06 Reporte de avance de
Rector(a) del | Firma el oficio y el formato del Reporte de Metas (FO-06) para entregar feporte
11 L iy , metas institucionales fechado en
Campus a la Direccion de Planeacion y Contraloria General. -
el primer corte
Rector(a) del | Recibe de la Direccion de Planeacién y Contraloria General la Evaluacién
12 Campus preliminar del Reporte de Formato de Registro de Metas (FO-06), se | Oficio
/Enlace de socializa con los responsables administrativos y responsables | Revision del informe de metas
Planeacion académicos.
Enlace de Realiza un andlisis preliminar para presentar un segundo corte de las | FO-06 Reporte de avance de
13 Planeacion metas registradas en la plataforma https://intraug.ugto.mx/PLADI/PLADI | metas institucionales fechado en

el segundo corte
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Rector(a) del | Firma el oficio y el formato del Reporte de Metas (FO-06) para entregar FO-06 .Rep.orte. de avance de
14 L . , metas institucionales fechado en
Campus a la Direccién de Planeacion y Contraloria General. -
el primer corte
1. FO-06 Reporte de avance
de metas institucionales
15 Contraloria Realiza una visita in situ para utilizar un enfoque de prevencion y fechado en el primer corte
General notificar aquellas metas que requieren atencion. 2. Listado de los asistentes a la
reunion
3. Acuerdos
16 Enlace de Coordina la visita y la logistica para la atencién de los evaluadores de la | 1. Correo electrdnico
Planeacion Contraloria General. 2. Oficios
1. Elabora el oficio y recopila
Enlace de Reci.be el .Reporte fje result.ados de evalgacién de metas insFituciqnaIes, las evidencias .necesgrias
17 . analiza la informacion y emite las aclaraciones para la reconsideracion de para la reconsideracion
Planeacion o .
los resultados emitidos. 2. Documento fisico y
electrénico
Rector(a) del
18 Campus En caso de existir aclaraciones, enviar el oficio y las evidencias a | Oficioy evidencias en forma
Celaya- Contraloria General para su respectiva resolucion. electrénica
Salvatierra
1. Oficio
Rector(a) del | Recibe de la Direccién de Planeacion y Contraloria General la Evaluacion | 2. Informe General
19 Campus preliminar del Reporte de Formato de Registro de Metas (FO-06), se | 3. Reporte de Resultado de
/Enlace  de | socializa con los responsables administrativos y responsables Evaluacion de Metas
Planeacién académicos. institucionales
Consideraciones

La preservacion de la informacion alojada en la Plataforma PLADI https:/intraug.ugto.mx/PLADI/PLADI se asegura mediante el
procedimiento para generacion de respaldos de aplicativos e informacion.

- Identificacion y Trazabilidad:

Para realizar la trazabilidad del procedimiento se cuenta con la plataforma electrénica de metas en https://intraug.ugto.mx/ En
dicha plataforma es posible identificar las actividades realizadas, a partir del registro de la informacién correspondiente a cada
indicador, asi como el registro del avance en el cumplimiento de estos.

5.1. Fechas para entrega de Reporte de Avances de Metas (FO-06):
Las fechas se entrega son las determinadas por la Direccidn de Planeacién y Contraloria General

5.2. Para efectos de este procedimiento, el término “Evaluacion” referido en titulos y descripcion de actividades se define como la
verificacion documental y emision del resultado de la evidencia presentada.
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