UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

Codigo: GCO-FO-29

Ficha descriptiva del proceso No. de revision: 02

Fecha de liberacion: 24/01/2025

Identificador:

PRO-DEX: Proceso de Extension Cultural

Mega proceso:

Misional

Responsable o
lider del proceso:

José Osvaldo Chavez Rodriguez

Objetivo o Gestionar y ejecutar actividades culturales, artisticas, de extension del conocimiento, de Responsabilidad
proposito: social y talleres con el fin de dar cumplimiento a la funcion sustantiva de extension.

Aplica a la Direccion de Extension Culturaliniciar desde la planeacion de actividades culturales, artisticas,
Alcance: de extension del conocimiento, de Responsabilidad social y talleres, hasta la ejecucion y evaluacion de

los mismos.

Procedimientos
que integran el
proceso:

e DEX-PR-01: Procedimiento de Gestion de Actividades Culturales - Certificado en ISO 9001.2015

e DEX-PR-02: Procedimiento de programacion de uso de espacios y sitios emblematicos de la Universidad de
e Guanajuato que son administrados por la Direccion de Extension Cultural - Certificado en 1SO

e DEX-PR-03 : Procedimiento de grupos artisticos - Certificado en 1ISO 9001:2015

e DEX-PR-04: Procedimiento para Talleres Culturales UG

e DEX-PR-05: Procedimiento de museos y galerias de la Universidad de Guanajuato - No certificado en ISO
Q001:2015

e DEX-PR-06 : En modificacion - Procedimiento para la revision y aprobacion de la programacion de la OSUG -
programacion de temporadas de la orquesta sinfonica de la Universidad de Guanajuato. - No certificado en ISO

90012015
Proceso Nombre
Procesos con los
que interactua: PRO-GCO Proceso de Gestion del Conocimiento Administrativo
PRO-FIN Proceso de Finanzas

Areas
involucradas:

Secretaria Académica

Direccion de Extension Cultural

Direccion de recursos Financieros.
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Normatividad
interna:

Lineamiento, Politica, Ley Organica o Estatuto (Institucional aplicable en mi trabajo)
Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Acadéemico.

Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad de Guanajuato.

Politicas y Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal de la Universidad de
Guanajuato.

Lineamientos para los Procedimientos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion de
Servicios de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento de Responsabilidades en el Entorno Universitario de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento de Transparencia 'y Acceso a la Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato.

Codigo de Etica de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento de Administracion de Documentos y Archivos para la Universidad de Guanajuato.

Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato.

Normatividad
externa

Leyes, Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo
Ley Federal de Derechos de Autor.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos.

Ley General de Proteccion Civil.

Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Guanajuato.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.
Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Ley de Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato.

Codigo Fiscal de la Federacion.

Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
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Ley Organica del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Ley General de Archivos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Fuentes de
entrada:

Programacion de actividades.
Agenda Cultural UG.

Solicitud de apoyo teécnico y/o uso de espacios y sitios emblematicos de la Universidad de Guanajuato,
administrados por la

Direccion de Extension Cultural.

Formato de seguimiento de participacion de grupo artistico.

Oficio o correo electronico de solicitud de participacion del grupo artistico por una instancia externa.
Planeacion semestral de grupos artisticos.

Comprobante de pago de inscripcion al taller y seguro contra accidentes.
Comunidad Universitaria: Copia de credencial universitaria/trabajador
Copia del CURP.

Publico en general: Copia del INE.

Formato de inscripcion al taller y seguro contra accidentes.

Carta responsiva.

Oficio de solicitud de externos.

Prospectiva anual de actividades.

Agenda maestra OSUG.

Proveedores:

Proveedor

Coordinadores de la Direccion de Extension Cultural.

Enlaces de Extension Cultural de Campus y Colegio de Nivel Medio Superior (CNMS).
Entidades externas que puedan alimentar la programacion cultural.

Usuario (interno o externo).

Coordinacion de Talento Artistico, Planeacion de Arte y Cultura y Coordinacion de Grupos Artisticos.
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Solicitante Externo.
Comunidad Universitaria y publico en general.

Coordinacion de Museos y Galerias.

Casas Editoriales, Artistas Independientes, Organizaciones privadas en el ambito artistico y cultural.

Salidas:

Salida

Programa anual ejecutado.

Informes de avance y cierre de actividades y proyectos culturales.
Encuestas de satisfaccion.

Archivo de solicitudes y documentos foliados.

Presentaciones realizadas por los grupos artisticos.

Constancias por culminacion del taller.

Respuesta de encuestas de satisfaccion.

Planeacion anual ejercida.

Presentacion de conciertos.

Clientes:

Titulo

Comunidad Universitaria y publico en general.

Coordinadores de la Direccion de Extension Cultural.

Enlaces de Extension Cultural de Campus y Colegio de Nivel Medio Superior (CNMS).
Entidades externas que puedan alimentar la programacion cultural.

Usuario (Interno o Externo).

Instituciones u organismos externos solicitantes.

Usuarios de los Talleres Cultura UG.

Gobierno Estatal y Municipal.

Casa de Cultura.
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