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Ficha descriptiva del proceso

Identificador:

PRO-INP: Proceso de Investigacion y Posgrado

Mega proceso:

Misional

Responsable o
lider del proceso:

Maria del Pilar Gonzalez Munoz.
Direccidon de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado

Contribuir a la capacidad y la competitividad académicas de la investigacion desarrollada por la Universidad de

Objettivlo o Guanajuato, mediante procedimientos de gestion administrativa simples, eficaces y de apoyo a la comunidad universitaria,
Proposito: integrandose al desarrollo cientifico, tecnolégico, econdmico y social de nuestro entorno.

El proceso abarca desde que se emiten convocatorias institucionales o de organismos externos, se
Alcance:

formalizan los apoyos dando lugar a dictamenes, convenios o apoyos y hasta que se gjerce el recurso.

Procedimientos
que integran el
proceso:

- INP-PR-01: Procedimiento de gestion para participar en las convocatorias de organismos financiadores - Certificado en
ISO 9001:2015.

<INP-PR-02: Procedimiento para la formalizacion de proyectos de investigacion aprobados por organismos financiadores
- Certificado en I1ISO 9001:2015.

+ INP-PR-03: Procedimiento para el seguimiento y cierre de proyectos de investigacion - Certificado en ISO 9001:2015.

- INP-PR-04: Procedimiento para el registro, ajustes y evaluacion de cuerpos academicos - Certificado en ISO 9001: 2015,

« INP-PR-05: Procedimiento de seguimiento al ejercicio del recurso PRODEP - Certificado en ISO 9001:2015.

- INP-PR-06: Procedimiento para la gestion y participacion en el Programa Verano de la Ciencia UG - Certificado en
ISO 9001:2015.

«INP-PR-07: Procedimiento para la gestion y participacion de la Convocatoria de Apoyo a Profesoras y Profesores -
Certificado en ISO 9001:2015
«INP-PR-08: Procedimiento para la gestion y participacion en Convocatorias Institucionales de Investigacion- Certificadg

en ISO 9001:2015

Procesos con los
que interactua:

Proceso Nombre
PRO-FIN Proceso de Finanzas
PRO-ADQ Proceso de Adquisiciones
PRO-AUI Proceso de Revisiones y Auditorias Internas
PRO-AAJ Proceso de Asesoria y Apoyo Juridico
PRO-TIC Proceso de Tecnologias de la Informacion

Areas
involucradas:

Rectoria General
Direccién de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado
Direccion de Recursos Financieros
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Direccion de Comunicacion y Enlace

Organo Interno de Control

Direccion de Servicios de Tecnologias de la Informacion
Rectoria de Campus Guanajuato

Rectoria de Campus Leodn

Rectoria de Campus Irapuato - Salamanca

Rectoria de Campus Celaya - Salvatierra

Direccion del Colegio del Nivel Medio Superior

Oficina de la Abogacia General

Direccion de Infraestructura y Sustentabilidad Universitaria

Normatividad
interna:

Ley, Estatuto, Reglamento, Lineamiento, Acuerdo o Politica (Institucional aplicable en mi trabajo)

* Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

« Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato

- Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas de la Universidad de Guanajuato.

- Lineamientos para la elaboracion, revision, validacion, formalizacion, registro y archivo de los convenios, contratos y
demas instrumentos juridicos consensuales en los que la Universidad de Guanajuato intervenga

- Lineamientos para los procedimientos de Adquisicion de Bienes, Enajenaciones, Arrendamiento y Contratacion de

Servicios de la Universidad de Guanajuato

- Politicas y lineamientos generales de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal de la Universidad de
Guanajuato para el Ejercicio Fiscal 2024

+ Reglamento Académico de la Universidad de Guanajuato.

- Reglamento de Becas, Apoyo y Estimulos Estudiantiles de la Universidad de Guanajuato.

+ Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato.

- Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Académico.

Normatividad
externa

Leyes, Politicas, Lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo
- Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnhologias e Innovacion.
+ Reglas de Operacion de los Programas de organismos financiadores estatales, nacionales o
internacionales.
* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
* Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.
+ Reglas de Operacion Vigente del PRODEP
- Ley de Fomento a la Investigacion Cientifica, Tecnologica y a la Innovacion para el Estado de Guanajuato

Fuentes de
entrada:

* Presupuesto institucional (Convocatorias Institucionales)
- Convocatorias para proyectos de investigacion.
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* Proyectos Aprobados
* Instrumentos legales
+ Notificacion de la ministracion o codificacion y asignacion del recurso financiero
- Convocatoria para el registro y ajuste de Cuerpos Académicos
+ Documento de notificacion de liberacion del recurso PRODEP
- Documento de notificacion de liberacion del recurso (Convocatoria de verano)
+ Documento de notificacion de liberacion del recurso (CAPP)
* Rectoria General
- Organismos Financiadores estatales, nacionales o internacionales
+ DAIP- Coordinacion Administrativa
- Direccion de Recursos Financieros
Proveedores: - Organismos Financiadores: UG, estatales, nacionales o internacionales
- DFI-DGESUI-SEP
- Direccion General de Educacion Superior Universitaria e Intercultural de la Secretaria de Educacion Publica (DGESUI
SEP)

+ Direccion de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado
- Cartas institucionales
+ Resultados de proyectos de investigacion aprobados en las convocatorias
+ Instrumentos legales
- Notificacion de asignacion de recurso para el proyecto de investigacion
- Asignacion del recurso financiero en el sistema institucional
- Acta de cierre/finiquito del proyecto de investigacion y expediente del Proyecto

Salidas: + Reportes Finales (Tecnico y Financiero)
- Planes de Trabajo para el registro de Nuevos Cuerpos Académicos
- Oficio de conclusion de revision financiera por parte de la DGESUI
* Entrega de informe
+ Entrega de informe Técnico Final
- Constancia de Participacion CAPP
-Constancias de entrega de Informe Técnico Final de proyecto de investigacion institucional.
* Investigadores participantes en las convocatorias
- CAIP/CAID-Responsable de Seguimiento de Proyectos de Investigacion en Campus/CNMS,
- Investigadores participantes

Clientes: - Direccién de Recursos Financieros

IenEes: - Enlaces Administrativos
- Directores de Departamento.
* Investigadora o investigador responsable del proyecto
- Direcciones de Departamento
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+ CAIPS/CAID Responsable de Seguimiento

- Profesores de la Universidad de Guanajuato

+ CAIP-Responsable de seguimiento al procedimiento
- Coordinador Administrativo PRODEP de la DAIP

- CAIP-Responsable de seguimiento en Campus

- Estudiantes externos a la Institucion

+ Comunidad universitaria (estudiantes y profesores)
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