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Ficha del Procedimiento
Nombre del proceso Macroproceso
Proceso de trayectoria de los programas educativos Misional

Nombre del procedimiento

Procedimiento para iniciativas de nuevos programas educativos de la Universidad de Guanajuato

Inicio Fin

Cuando la persona titular de la DircCclonGegiigo P del Cuando la persona titular de la Direccion de Division o del CNMS

Colegio de Nivel Medio Superior (CNMS) presenta a la e la mi d do | . 4 : itaria d
titular de la Reletoria de Camplis o de la RectBfia recibe la minuta con dictamen de la Comision Universitaria de
persona Pertinencia y Viabilidad (CUPV).

General la iniciativa de creacion del programa educativo,

Objetivo

Analizar la pertinencia y factibilidad institucional de una iniciativa de creacion de un programa educativo a traves de un proyecto ejecutivo
que contribuya a determinar su viabilidad para desarrollarse como posible oferta educativa de la Universidad de Guanajuato.

Areas involucradas

Secretaria Académica de la Universidad de Guanajuato

Secretaria de Gestion y Desarrollo

Rectoria de Campus Celaya - Salvatierra

Rectoria de Campus Guanajuato
Rectoria de Campus Irapuato - Salamanca
Rectoria de Campus Ledn
Direccion del Colegio de Nivel Medio Superior
Direccion de la Division
Secretaria Acadéemica del Campus
Secretaria Acadéemica del Colegio de Nivel Medio Superior
Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo
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Procedimientos con los que interactua
Clave de proceso Clave de procedimiento Nombre del procedimiento

Procedimiento para la creacion de programas educativos de la

PRO-TPE TPE-PR-02 Universidad de Guanajuato

Entradas-Proveedores

Entradas Proveedores

Iniciativa de creacion de un programa educativo de la

Universidad de Guafaluatd Titular de la Direccion de la Division o del CNMS.

Salidas-Clientes/ usuarios

Salidas Clientes / usuarios

Minuta con dictamen de la CUPV Titular de la Direccion de la Division o del CNMS

Normativa aplicable

Interna Ley, estatuto, reglamento, lineamiento, acuerdo o politica (Institucional aplicables en mi trabajo)

Ley Organica de la Universidad de Guanajuato.

Estatuto Organico de la Universidad de Guanajuato.

Reglamento Acadéemico de la Universidad de Guanajuato.

Modelo Educativo de la Universidad de Guanajuato y su Modelo Academico.

Lineamientos para desarrollar los procesos de diseno, implementacion y evaluacion curricular de los programas educativos de la
Universidad de Guanajuato
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Normativa aplicable

externa Leyes, politicas, lineamientos u ordenamientos externos (federales, estatales) aplicables en mi trabajo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.

Ley General de Educacion Superior

Ley de Educacion Superior para el Estado de Guanajuato

Elaboré Consensuo Aprobo

Elsa Veronica Gomez Tafoya
Dionicio Alejandro Morales Zuniga
Yesica Bibiana Delgado Murrieta
Edith Cordova Godinez
Juan Ledezma Martinez
Jesus Humberto Pérez Girdn

Carolina Garcia Reyes Diana del Consuelo Caldera Gonzalez
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Descripcion de Actividades
Documentos
Documento
Num. Responsable Descripcion de actividades generadoporla | | . 4o de
actividad / trabaio
formato utilizado J
0 anexo
Presentar a la persona titular de la Rectoria de Campus la iniciativa de
creacion del programa educativo, indicando la modalidad educativa _—
. . . . ; Iniciativa de
y orientacion, con copia a la persona titular de la Secretaria creacion del
Direccion de Academica del Campus o del CNMS, de la Universidad, asi como a la roarama
1 Division o del instancia de programas educativos del Campus o del CNMS vy la gdugcativo
CNMS Unidad de Apoyo al Desarrollo Educativo (UADE). - .
Oficio de iniciativa
Nota: en el caso del CNMS, la iniciativa de creacion se presentaa la de Selgon
persona titular de la Rectoria General.
Analizar y en su caso, autorizar el desarrollo de la iniciativa de
creacion del programa educativo.
¢Se autoriza el desarrollo de la iniciativa de creacion del programa -
. Oficio de
gucativp? autorizacion de la
Rectoria de Si. Notificar a la persona titular de la Division o del Colegio de Nivel iniciativa de
2 Campus o Medio Superior para continuar con la actividad 3. .
. ! S creacion del
Rectoria General | No. Termina el procedimiento.
programa
Nota: marcar copia a las personas titulares de las Secretarias educativo
Academicas de la Universidad, del Campus o del CNMS y de la
Division, asicomoa la instanciade programas educativos del Campus
y la UADE para conocimiento.
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TPE-FO-01
Minuta
Di . Solicitar a la instancia de programas educativos del Campus o del TPE_FO_OZ.
ireccion de . , . Plan de trabajo
L CNMS brindar asesoriay acompanamiento a las personas expertas en . .
3 Division o del R : g Proyecto Ejecutivo
CNMS las d|§C|pL|nas, en coor'dmacpln conla UADE para el desarrollo de los de 1a iniciativa de
estudios de pertinencia, viabilidad y factibilidad. 9
creacion del
programa
educativo
Desarrollar con asesoria y acompanamiento de la instancia de
programas educativosdel Campuso del CNMSy en coordinacion con
la UADE, los estudios de pertinencia, viabilidad y factibilidad y
entregar el proyecto ejecutivo a la persona titular de la Direccion de
Division o del CNMS para que gestione con la Secretaria General la
dictaminacion por parte de la Comision Universitaria de Pertinenciay
Viabilidad.
Proyecto Ejecutivo
Personas Nota: Considerar el Modelo de Argumentacion de la Comision Estatal | de la iniciativa de
4 expertas en las | para la Planeacion de la Educacion Superior (COEPES). En el caso de creacion del
disciplinas los programas del areade la salud, deberan desarrollarse los estudios programa
de pertinencia, factibilidad y viabilidad a la luz de los elementos educativo
solicitados en la Opinidon Técnica Académica requerida por la
Comision Interinstitucional de Formacion de Recursos Humanos en
Salud (CIFRHS), con base en los criterios establecidos para tal fin.
Nota: con copia a las personas titulares de las Secretarias Académicas
de la Universidad, del Campus o del CNMS y de la Division para su
conocimiento.
Turnar el proyecto ejecutivo a las personas titulares de las Secretarias | Proyecto Ejecutivo
Académica de la Universidady de Gestiony Desarrollo para solicitar | de la iniciativa de
) tarjetas informativas basadas en el analisis técnico de la pertinencia, creacion del
Secretaria . o o .

5 General fact|b|L|QIad y \I/Ialbllldad de la |nl|C|at|va de creacion del programa programa
educativo y asistir a la persona titular de la Rectoria General, en su educativo
calidad de presidente, en la convocatoriay en la sesion de la CUPV Tarjetas
para dictaminar la iniciativa de creacion del programa educativo. Informativas
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Analizar y dictaminar sobre la pertinencia, factibilidad y viabilidad de
la iniciativa de creacion del programa educativoy turnar la minuta con
dictamen a las personas titulares de la Direccion de Division o del
Comision CNMS a través de la Secretaria General. Minuta con
Universitaria de dictamen de la
Pertinenciay Nota: con copia a las personas titulares de la Rectoria del Campus, de ' CUPV
Viabilidad la Secretaria Académica de la Universidad, del Campus o del CNMS,
de la Division e instancias de programas educativos del Campus o del
CNMSvy la UADE.
Recibir la minuta con el dictamen de la CUPV.
Direccion de ¢El dictamen es positivo? Minuta con
Division o del Si. Iniciar con el procedimiento de creacion de programas educativos | dictamen de la
CNMS, de la Universidad de Guanajuato. CURV
No. Terminar el procedimiento.

Informacion complementaria y definiciones

Proyecto ejecutivo: documento sintético de los estudios que fundamentan la pertinencia, factibilidad y viabilidad de una propuesta de
programa educativo, de acuerdo con los téerminos de referenciainstitucionalesy el plan de desarrollo institucional. Lainformacion del proyecto
gjecutivo favorecera la toma de decisiones sobre la oferta educativa de la Universidad.

Las personas expertas en las disciplinas atenderan a lo establecido en el numeral quinto de los lineamientos para desarrollar los procesos de
diseno, implementacion y evaluacion curricular de la Universidad de Guanajuato.

Este procedimiento esaplicable para las iniciativas de creacion de programas educativos con independencia delnivel lamodalidad educativa,
aun cuando se trate de una iniciativa interinstitucional o por colaboracion.

Para fines de autorizar la iniciativa de creacion de un programa educativo, la persona titular de la Rectoria de Campus o Direccion del CNMS
considerara la normatividad interna aplicable.

En el caso, de que un Campus desee impartir un programa ya existente en otro Campus o Sede, sera necesario contar con el aval de las
autoridades ejecutivas del Campus en el que actualmente opere el programa educativo y debera atender al procedimiento de iniciativas de
nuevos programas educativos vigente y ademas de contar con dictamen de pertinencia de la COEPES.

En caso de ser una propuesta de proyecto ejecutivo Inter divisional o intercampus, el documento debera elaborarse en conjunto por las sedes
involucradas.

Para los casos de iniciativas que atiendan las especialidades médicas o los que atiendan asuntos emergentes referirse al procedimiento
correspondiente
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Una vez dictaminado el programa educativo por la CUPV, se dispondra hasta un ano para su implementacion a fin de salvaguardar la
pertinencia y vigencia.

En la elaboracion de los estudios de pertinencia, factibilidad y viabilidad, deberan considerarse los indicadores previstos en el modelo de
argumentacion de pertinencia de la COEPES.

En el caso de los programas educativos del area de la salud, debera preverse la atencion de los criterios esenciales para evaluar planesy
programas de estudios establecidos por CIFRHS de acuerdo con la disciplina.

Instancias de Programas Educativos: son las coordinaciones homologas de la UADE en Campus y CNMS que brindan apoyo,
acompanamiento y asesoria a los programas educativos que participan en procesos curriculares.

Identificacion de la trazabilidad

Por programa educativo

Propiedad del cliente
Descripcion: Toda informacion que entrega el cliente o usuario del procedimiento y que es salvaguardada bajo la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y que se resguarda conforme lo indicado en la tabla de Gestion de Archivo Institucional.

Documento o bien entregado
(Describir el dato personal recabado)

N/A N/A

Funcion del documento

Fecha de liberacion: 22/08/2025 Revision: 03 Cédigo: TPE-PR-10 Pagina: 7/9
Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad



NIVERSIDAD DE
UANAJUATO

Codigo GCO-FO-30
Revision 03
Fecha de liberacion 24/01/2025

Posibles salidas no conformes

Una salida no conforme se refiere a cualquier tramite, servicio o resultado del procedimiento que no cumple las caracteristicas especificadas.
Nota: Las salidas no conformes seran alineadas al resultado del procedimiento (salidas) y/o al tratamiento final de un riesgo, el area
responsable debera aplicar las medidas de control necesarias para evitar que se presenten; la responsabilidad de las salidas no conformes
declaradas no debera recaer en las personas usuarias, en proveedores o instituciones externas.

Salida Posible salida no conforme Medidas de control
Que .La iniciativa del proyecto ejecutivo no cuente con las Brindar asesoria y acompanamiento a traves de las
. autorizaciones de la entidad academica correspondiente. : , :
Minuta con instancias de los programas educativos de los Campus,
dictamen de la Que se presente a la CUPV un proyecto ejecutivo sin (os el CNMS, en coordinacion con la UADEa los grupos qle
CUPV P ) . L T expertosen eldesarrollo de los estudios de pertinencia,
argumentos suficientes de pertinencia, factibilidad y viabilidad factibilidad v viabilidad
para el desarrollo de la creacion de un programa educativo. Y '

Gestion documental institucional (Conservacion de producto o servicio)

Almacenamiento y . .
- Cddigo dentro del preservacion (en VIR EE G5 preservaa_qn/
Tipo de Documento Nombre . Plazos de conservacion
SIGPIUG N orete (de acuerdo con el CADIDO)
documental u
Archivo de tramite (AT): HR
Formato TPE-FO-01 Formato de minuta Electronico Archivo de concentracion
(AC): 5 anos
Archivo de tramite (AT): HR
Formato TPE-FO-02 Formato de plan de trabajo Electronico Archivo de concentracion
(AC): 5 anos
p to ol tivo de la Iniciativa d Archivo de tramite (AT): HR
Documento N/A royecto gjecutivo ae la Iniclativa ae Fisico/Electronico Archivo de concentracion
creacion del programa educativo T2
(AC): 5 anos
Archivo de tramite (AT): HR
Oficio N/A Oficio de iniciativa Fisico/Electronico Archivo de concentracion
(AC): 5 anos
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Oficio

N/A

Oficio de entrega de proyecto

Fisico/Electronico

Archivo de tramite (AT): HR
Archivo de concentracion

ejecutivo (AC): 5 anos
acoral(;gadniigﬁ?glgjaciaaizoer;xoLlo Archivo de tramite (AT): HR
Oficio N/A el proyecto ejecutivo de la iniciativa Fisico/Electronico Archlvo(gglcogg(e)gtrauon
de creacion del programa educativo 5
. . . . . Archivo de tramite (AT): HR
Oficio N/A Oficio de SOUC'EU?jdeL d(ljclﬁ@lnaaon Fisico/Electronico Archivo de concentracion
por parte ae ta (AC): 5 anos
Archivo de tramite (AT): HR
Oficio N/A Minuta con dictamen de la CUPV Fisico/Electronico Archivo de concentracion
(AC): 5 anos
Tarjetas informativas del analisis
técnico acerca de la pertinencia, Archivo de tramite (AT): HR
Tarjeta informativa N/A factibilidad y viabilidad de la Fisico/Electronico Archivo de concentracion
iniciativa de la creacion del (AC): 5 anos
programa educativo
Fecha de liberacion: 22/08/2025 Revision: 03 Codigo: TPE-PR-10 Pagina: 9/9

Este documento es una copia no controlada, en caso de requerir una, solicitarla a la Unidad de Gestion de Calidad




		2025-08-22T15:40:01-0600
	Marco Uriel Paredes Avila




