UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

£ )Vn_gukﬁ 08 Higy L85y
= %

—

L LALN

\0 #® g(i T
ANAJUATO!

=D

=]
%

MANUAL PARA REALIZAR EL INFORME FINAL EN PROYECTOS DE

SERVICIO SOCIAL

DEL NIVEL MEDIO SUPERIOR

Actualizacion: 29 de mayo de 2023

El presente Manual esta dirigido a las y los estudiantes del Nivel Medio Superior que han finalizado
su participacion en algun proyecto de servicio social y tiene el objetivo de orientarles en la
realizacién de su informe final de actividades en la plataforma.

El informe final sera enviado a la persona responsable del proyecto, quien desde la misma
plataforma te evaluara y validara tu participacion en el proyecto. Una vez validado el informe, el
cumplimiento de tu servicio social se sumara a tu historial y podras registrarte a un nuevo proyecto.

1. Ingresa a https://intraug.ugto.mx e inicia sesion con

tu correo institucional y contraseia. Busca el modulo §ERVICIO
, OCIAL
uG

de “Servicio Social” e ingresa dando clic.

2. Selecciona tu modalidad Servicio Social que puedes realizar. P ]

100 Horas

SERVICIO SOCIAL DEL o5 de
NIVEL MEDIO SUPERIOR Avance

Servicio Social

3. El registro de tu proyecto que tienes vigente y activo, lo debes visualizar con el estatus "Aceptado”.
En ACCIONES tendras la opcion de "REALIZAR INFORME FINAL". Es importante saber que esta opcion
de realizar tu informe final se activa un dia después de la fecha de término de tu plan de trabajo.

DIRECCION DE IGUALDAD Y CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | SERVICIO SOCIAL
www.ugto.mx/serviciosocial


https://intraug.ugto.mx/

MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Proyecto:
. AGS-DIC 2022 DONACION DE SANGRE ALTRUISTA
Aporte de proyectos Id proyecto: 23970
L 2
Institucién Receptora: Horas Registradas:
ISABEL CRISTINA ALMANZA 25 horas
W
NAVARRETE
50% Aceptado
Responsable: Tipo de proyecto:
IRMA LETICIA TALANCON VIRTUAL

URZUA

2 proyectos
finalizados de 4

[& CONSULTAR REGISTRO

&' DAR DE BAJA
< REGRESAR

£ REALIZAR INFORME FINAL

@ ABRIR CHAT

4. Al dar clic en "REALIZAR INFORME FINAL" se mostraran las siguien Lk eguntas, mismas que
deberas responder. =

1.- Describe las principales actividades que realizaste en el proyecto de servicio social (Max. 1500 caracteres).

2.- ;Cuales fueron tus aprendizajes en este servicio social?

3.- Con las actividades realizadas, ;cuales consideras que han sido los beneficios a la sociedad?

Subir evidencias (documentos, imagenes, videos) de tu participacion en el proyecto.

Evidencia del cumplimiento
Comparte documentos, imgenes y videos que muestren tu participacion en el proyecto, asi como los resultados que se han logrado.

(Tamafio méximo de archivo: 28ME)

@J Puede seleccionar un archivo para subir

B Listado de Archivos

Nombre del Archivo Acciones

Indicar el nUmero de horas que participaste en el proyecto.

Horas realizadas

®

@ Horas que registraste en tu Plan de Trabajo: @ Numero de horas que realizaste:

25 - '

4.- Describe como fue tu experiencia en la organizacion o en el proyecto.
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

5.- En un porcentaje de 0 a 100%, ;qué tan preparado te sentiste para realizar tu servicio social?

6.- ;La organizacion te proporciond los recursos necesarios para desarrollar tu servicio social?
7.- En una escala de 0 a 10, siendo 0 Totalmente Negativo y 10 Totalmente Positivo, ;cémo evaliias tu experiencia de servicio social en esta organizacién?

8.- . ;Qué recomendarias a la organizacion para que mejore la experiencia de servicio social de las y los estudiantes de la UG?

9.- ;Como evalias la orientacion de tu Tutor(a) de Servicio Social?
10.- ;Consideras que la forma de registrar y evaluar tu servicio social es clara y sencilla?
11.- ;Como evalaas la capacitacion y orientacion proporcionada por el Enlace o Coordinador de Servicio Social para realizar su servicio social?

12.- ;Tienes algun comentario general que desees aportar?

Una vez que completes todas las preguntas, podras dar clic en "Guardar”, para que tus respuestas
de guarden.

Enviar a
X

. .. Cancelar
validacion

Al guardarse, se habilitara la opcion de "Enviar a validacion®. Da clic en este botdn para enviar tu
informe a la persona responsable de tu proyecto.

. Enviar a
@ Actualizar } validacion »  cancelar

5. Alenviar tuinforme, tu estatus sera "Con informe final", por lo que deberas ponerte en contacto
con la persona responsable de tu proyecto para que evalue desde su modulo "Estudiantes de
Servicio Social” en IntraUuG.

Proyecto
- AGS-DIC 2022 DONACION DE SANGRE ALTRUISTA

Aporte de proyectos 1d proyecto: 23970

L 4
Institucion Receptora: Horas Registradas:
ISABEL CRISTINA ALMANZA 25 horas m
50% NAVARRETE
Con informe final
Responsable: Tipo de proyecto:

IRMA LETICIA TALANCON URZUA VIRTUAL
2 proyectos
finalizados de 4

6. Cuando la persona responsable de tu proyecto te evalué satisfactoriamente e indique que
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

cumpliste con tu servicio social, tu estatus cambiara a "Finalizado con evaluacion” o
"Finalizado sin evaluacion". Ambos estatus indican que cumpliste y el proyecto sera sumado a
tu historial de servicio social, mismo que podras visualizarlo en el apartado de "HISTORIAL DE
PROYECTOS".

SERVICIO SOCIAL HISTORIAL DE PROYECTOS

Historial de Proyectos

Finalizado - Con evaluacion %

ENE-JUN 2022 DONACION DE SANGRE Inscripcion 2 Responsable

ALTRUISTA Proyecto VIRTUAL  IRMA LETICIA TALANCON
Id Proyecto - URZUA

Por ISABEL CRISTINA ALMANZA 20773

NAVARRETE

15 horas validas

7. Si por alguna razon, la persona responsable del proyecto retroalimenta tu informe; es decir,
realiza observaciones al informe para que lo corrijas, el estatus cambiara a "Con observaciones
en informe". Podras visualizar las observaciones dando clic en @ VER y podras editar tu informe
en "EDITAR INFORME FINAL". Al enviarlo, nuevamente tu estatus cambiara a "Con informe final".
Regresa al paso nimero 5 de este manual continuar.

Proyecto:
BB | Programa Mentores Agosto- Diciembre 2021

|d proyecto: 20345
Aporte de horas

+
Institucion Receptora: Horas Registradas:
Universidad de Guanajuato 50 horas .B.
00 Responsable: Tipo de proyecto: Con observaciones en
Patlan Espinosa Cesar Omar VIRTUAL .
informe
@ VER

50 horas validadas de 100
requeridas

[& CONSULTAR REGISTRO

E EDITAR INFORME FINAL

€ REGRESAR

@ ABRIR CHAT

Cualquier duda o comentario, por favor consulta a tu Enlace de Servicio Social en tu Division o
Escuela. En la nuestra pagina podras encontrar el directorio de Enlaces:
https://www3.ugto.mx/serviciosocial/

Q ERVICIO

OCIAL

Experiencia
que trasciende
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