
 

 

FECHA:

NOTA:  El tiempo de entrega para las solicitudes de almacén (papelería, consumibles de cómputo y material de limpieza existentes en el almacén 
de la Universidad de Guanajuato) será no mayor a 8 días hábiles y en las solicitudes de compra directa dependerá del tiempo que requiera el 
almacén de la U. G.

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DEPARTAMENTO:

  E-MAIL DEL SOLICITANTE:

TIPO DE SOLICITUD: (A) Almacén (D) Directa

CODIGO PROGRAMÁTICO AL 
CUAL SE CARGARÁ EL GASTO: 

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCIÓN OBSERVACIONES
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Requisición de Materiales

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE AUTORIZACIÓN
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