
Módulo de captura de 
cuerpos académicos

El líder del CA se encarga de 
registrar y vincular la información 
que participará en la evaluación de 
Cuerpos Académicos



Para ingresar al sistema 
deben de ir al enlace 1 o 
enlace 2:

Enlace 1:
https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/S
OLICITUDCA/

Enlace 2:
https://promep.sep.gob.mx/SOLICITU
DCA/Index.php

Se debe de ingresar con la 
contraseña y usuario, así como la 
captura del CAPTCHA.

Ingresar 

https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/SOLICITUDCA/
https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/SOLICITUDCA/
https://promep.sep.gob.mx/SOLICITUDCA/Index.php
https://promep.sep.gob.mx/SOLICITUDCA/Index.php


Ingresando al módulo, 
visualizara las pestañas de 

Identificación CA, Formación 
RH, Docencia, Producción, 

Vinculación, Participación en 
REDES, Participación de PE, 

Solicitud CA y Otros, debe de 
seleccionar la pestaña que 
desglosara la información 

correspondiente al CA, dando 
clic sobre el nombre del 

seleccionado. 
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Al seleccionar la pestaña 
Identificación CA se desglosa los 
sub menús,  deberá seleccionar 
el requerido .

-Datos Generales
-Plan Integral
-Integrantes
-Registro de Colaboradores 

1

Identificación CA
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Al seleccionar la pestaña de 
Datos Generales se desglosa la 
información principal del CA

-Nombre de Cuerpos
-ID Cuerpos Académicos 
-Clave CA
-Área
-Diciplina
-Año de registro
-Grado Actual del cuerpo
-Vigencia

     Se visualiza la información de 
Líneas de Generación.

-Numero
-LGAC
-Descripción

1

1

Identificación CA\Datos 
Generales
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Al seleccionar el módulo Plan Integral 

se desglosa  la información para su 
llenado. 

-Objetivo del CA
-Metas del CA

     Se visualiza el módulo para Seleccionar 
archivo deberá de subir el archivo 
requerido.

-Plan de trabajo del CA
-Cronograma
-Minuta

     Dar clic al botón Guardar  
para el guardado de la información  
direccionará a la página donde se ve el 
resumen de lo capturado, así como los 
archivos que se subieron 

     Se visualiza el botón                  al darle 
clic direccionará nuevamente a la 
pantalla principal de Plan integral de 
desarrollo del CA donde deberá modificar 
lo requerido y subir nuevamente los 
archivos.

1
1

Identificación CA\Plan 
Integral
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Al seleccionar Integrantes se 
desglosa la información de los  
Integrantes del CA.

-Nombre 
-Grado máximo obtenido
-Perfiles Deseables
-Área del último grado obtenido 
-Diciplina del último grado 
obtenido 
-Vigencia del perfil Deseable 
-Nivel SNI
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1

Identificación CA\Integrantes



Al seleccionar el Registro de Colaboradores 
se desglosa para su visualización del resumen de 
los datos que se agregan.

-Nombre 
-CURP
-Grado
-Área
-Diciplina
-Tipo de Colaborador 
-Instituto de procedencia 
-Función o Finalidad 

      El botón                      direcciona a la página de 
Colaboradores donde deberás de llenar los 
apartados vacíos, al terminar deberá dar clic al 
botón                     para guardar los cambios o dar 
clic al botón                        para regresar a la 
página de Datos de Colaboradores. 

       Para que le permita modificar deberá de 
seleccionar el Nombre y después darle clic al 
botón                        lo direccionara a la página de 
Colaboradores después de haber modificado 
deberá de darle clic al botón                   para 
guardar los cambios.
  
    Para que le permita eliminar                     
deberá de seleccionar el Nombre después dar 
clic en el botón eliminar. 
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Identificación CA\Registro de 
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Al seleccionar la pestaña 
Formación RH se desglosa las 
pestañas:

-Tesis
-Proyectos de Investigación

1
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Formación RH



Al seleccionar la pestaña Tesis 
se visualiza el resumen.

     Estarán las casillas para 
formar parte de la evaluación 
académica, si no desea que 
forme parte del currículum del 
cuerpo académico, de clic para 
desvincular. 

1

Formación RH\Dirección de tesis 
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Al seleccionar la pestaña 
Proyectos de Investigación se 
visualiza el resumen.

     Deberá dar clic para 
seleccionar el requerido, se  de 
color azul estos se integrarán al 
currículum.

1

Formación RH\Proyectos de 
Investigación  
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Al seleccionar la pestaña  
Producción deberá seleccionar 
el requerido:

-Producción Académica 
-Eventos

1
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Producción 



Al seleccionar la pestaña 
Producción Académica se 
visualiza el resumen.

     Se desglosa la lista de los 
productos validos que hay ido 
cargando en el sistema.

     Deberá dar clic para 
seleccionar el requerido ese se 
pinta de color azul estos se 
integrarán al currículum 
colectivo .

1

Producción \Producción Académica 
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Deberá dar clic sobre el 
nombre Eventos. 

1

Producción\ Eventos
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Una vez que ingreso al 
apartado, Eventos en la parte 
inferior, encontrara el botón de 
agregar. 

Nota: No olvide que debe actualizar todos los 
eventos con sus respectivos campos nuevos y 
obligatorios. 

2

Producción\ Eventos

2



Una vez al darle clic al botón agregar se 
visualiza el formulario, se deberá de llenar 
correctamente con la información solicitada.

-Tipo de evento
-Nombre del evento
-País
-Ciudad 
-Lugar 
-Fecha de inicio
-Fecha Fin
-Nombre de los Participantes del CA
-Nombre del Alumno Participantes 

      Al dar clic en seleccionar archivo se despliega una 
ventana emergente donde se deberá de seleccionar 
el archivo que se requiere.

-Documentos que acrediten la participación 
-Documentos de informes de las actividades     
desarrolladas.

     
         Dar clic en el botón   
 para que la información capturada se guarde o                     
para  que el registro se cancele.

       Nota. Al no capturar la información el 
sistema enviara esta alerta.
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Deberá dar clic sobre la 
pestaña de vinculación. 

   Debajo de vinculación con 
diferentes sectores se visualiza 
un resumen de lo agregado.

  Se encuentra los botones de 
Eliminar                Modificar            
y Agregar  
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Vinculación
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Al dar clic al botón de Agregar
   este direccionará a la página donde 
deberás llenar los espacios con la 
información requerida 

   Deberá de Agregar los documentos que 
se requieran en las opciones de 
Seleccionar Archivo.

-Documento que acredite la invitación
-Documento de informe de las 
actividades desarrolladas

      Se encuentra los botones
    este permite regresar a la página 
principal de vinculación el botón
                 permite guardar los cambios 
realizados
   
   Al guardar el sistema enviara una alerta 
donde  avisa que Tu registro se guardó de 
forma correcta deberá de dar clic al botón
                 que direccionará a la página 
principal de vinculación.

1

Vinculación\Agregar
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Para modificar deberá dar clic el cual se 
cambiará de color azul.

   Después deberá de dar clic al botón       
el cual direccionará a la página donde 
deberá de realizar los cambios 
requeridos deberás de subir los archivos 
nuevamente, al terminar deberá dar clic 
al botón                   para guardar la 
información modificada.

    
    Si requiere Eliminar deberás de 
seleccionar y dar clic el cual se pondrá 
azul y después dar clic al botón

1

Vinculación\Modificar
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Deberá dar clic sobre el 
nombre Participación en Redes.

 

1

Participación en 
Redes  

1



Una vez que ingresamos al 
sistema se encuentra en la parte 
inferior Participación en Redes, 
se debe dar clic en el botón de 

agregar. 

2

Participación en 
Redes \Agregar
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Una vez al darle clic al botón agregar se 
visualiza el formulario, se deberá de llenar 
correctamente con la información solicitada.

-Nombre de la Red
-Línea de investigación
-Participantes del CA en la Red
-Objetivo
-Descripción
-Avances o resultados obtenidos 
-País 
-Fecha de inicio
-Fecha Fin

      Al dar clic en seleccionar archivo se despliega una 
ventana emergente donde se deberá de seleccionar 
el archivo que se requiere.

-Documento de confirmación de la red
-Documentos de informe/avances
-Documentos de evidencias de los resultados 
obtenidos 
     
         Dar clic en el botón  
 para que la información capturada se guarde o     
para  que el registro se cancele.

       Nota. Al no capturar la información el 
sistema enviara esta alerta.
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Para modificar deberá dar clic el 
cual se cambiará de color azul.

     Después deberá de dar clic al 
botón el cual direccionará 
a la página donde deberá de 
realizar los cambios requeridos 
deberás de subir los archivos 
nuevamente al terminar deberá dar 
clic al botón 
 para guardar la información 
modificada.

    
    Si requiere Eliminar deberás de 
seleccionar y dar clic el cual se 
pondrá azul y después dar clic al 
botón

1     

Participación en 
Redes \Modificar 
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Deberá dar clic sobre el 
nombre Participación de PE.

 

1

Participación de 
PE 

1



Programas educativos se 
visualizan se debe dar clic en el 
botón de agregar.

1

Participación de PE\Agregar
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Una vez al darle clic al botón agregar se 
visualiza el formulario, se deberá de llenar 
correctamente con la información solicitada.

-Nombre del programa educativo
-Fecha de cambio o actualización
-Resultados de la participación 

          Deberá de subir los documentos solicitados en 
la opción de Seleccionar archivo.
 
-Archivo PDF invitación/participación
-Archivo PDF de Resultado

          En la parte inferior se visualiza los Integrantes 
del cuerpo académico participante donde deberá de 
seleccionar dando clic en los cuadros. 

          Al terminar deberá darle clic al botón
      para continuar si requiere cancelar la operación 
deberá dar clic al botón
         
Nota. Al no capturar la información el sistema 
enviara esta alerta.
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Una vez que damos clic a 
siguiente podemos visualizar 
Grados de intervención 

   Se deberá de seleccionar 
Grado de intervención 
dependiendo de tipo de grado la 
vista cambia y se deberá de 
capturar la información 
solicitada.

     Al terminar de realizar la 
captura deberá dar clic para 
seguir realizando el proceso en 
el botón
 

5

Participación de PE\Agregar
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Una vez que damos clic a 
siguiente podemos visualizar 
Líneas en las que impacta  

   Se deberá de seleccionar 
dando clic en  Nombre de la 
línea que requiera.

     Después de seleccionar 
deberá dar clic en el botón

Nota: Debe de seleccionar por lo menos una línea 
para seguir en  proceso 
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Participación de PE\Agregar
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Para modificar deberá dar clic 
el cual se cambiará de color azul.

     Después deberá de dar clic al 
botón                     el cual direccionará 
a la página donde deberá de 
realizar los cambios requeridos 
deberá dar clic al botón
                  para guardar la 
información modificada.

    
    Si requiere Eliminar deberás de 
seleccionar y dar clic el cual se 
pondrá azul y después dar clic al 
botón

1     

Participación de PE 
\Modificar 

2
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Después de dar clic en modificar
              este direcciona a la página 
de modificar donde se visualiza los 
módulos que puedes seleccionar 
para modificar.

-Modificar datos generales
-Agregar gado de intervención 
-Modificar línea 

    Al darle clic en el botón 
direccionara a sus páginas 
principales de Modificar de cada 
módulo cuando se realice el proceso 
deberás dar clic en Aceptar               y 
se guardaran los cambios  si 
requiere cancelar el proceso debe 
de dar clic en Cancelar                
  
    Para cancelar el proceso de 
modificación  dar clic al botón de 
Cancelar             

1     

Participación de PE 
\Modificar 
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Al seleccionar la pestaña Solicitud 
CA se desglosa el módulo Solicitud de 
cuerpos académicos.

     Se visualiza Resumen Curricular se 
desglosa un resumen breve de lo 
capturado 

    Cerrar solicitud para poder cerra el 
proceso deberá dar clic al botón

    Al darle clic el sistema envía una 
alerta donde esta avisa que dará cierre 
a la solicitud si desea continuar dará 
clic en el botón de Aceptar   al 
momento de cerrar solicitud el 
sistema bloquea Modificación y 
Captura de la solicitud.

De lo contrario Cancelar si requiere 
cancelar el proceso 
 

Nota : En caso de que le haga falta capturar alguna 
información el sistema le enviara esta alerta “No es 
posible cerrar la Solicitud debido a que falta 
información por registrar. Favor de verificar”
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Solicitud CA
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Al seleccionar Aceptar              en 
Cerrar Solicitud se desglosa los 
siguientes apartados.

Paso 1: Descargar solicitud 
Paso 2: Subir de solicitud firmada 
-Observaciones 
-Subir archivo

     Paso 1 : Descargar Formato al darle 
clic descarga Solicitud para obtener 
grado de consolidación.

     Paso 2 : Observaciones deberá de 
capturar las observaciones 

     Subir archivo: Deberá dar clic en 
archivo seleccionar archivo y 
seleccionar el archivo requerido al 
realizarlo se visualizada el archivo de 
lado derecho de bajo de Ver solicitud. 

      Para guardar la información 
capturada deberá de dar clic al botón
               o si requiere cancelar el 
proceso dar clic en el botón 
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Solicitud CA
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Deberá dar clic sobre el 
nombre Otros.

 

1

Otros

1



Al seleccionar la pestaña  Otros 
se desglosa el módulo

-Currículum del cuerpo 
académico

      En sección cuenta con atajos 
para poder visualizar el resumen 
rápidamente.

    En este módulo se puede 
visualizar el resumen de todo lo 
capturado anterior mente esto 
permite la visualización de la 
información de cada modulo 
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DEPARTAMENTO DE DESARROLLO INFORMÁTICO

Ing. Alejandro Zoé Soria Velasco

alejandro.soria@nube.sep.gob.mx

Ext. 65614

Ing. Jóse Antonio López Ramírez

antonio.lopez@nube.sep.gob.mx

Ext. 65937

Lic. Ariadna Italica Lechuga Nava

ariadna.lechuga@nube.sep.gob.mx

Ext. 65922

JEFE DE DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y OPERACIÓN

Sergio Pascual Conde Maldonado

sconde@nube.sep.gob.mx

 Ext: 65 612

Análisis y Evaluación Docente

L.A. y MHCT. Graciela Hernández Sánchez

graciela.hernandez@nube.sep.gob.mx

 Ext: 65929
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