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Descripcion del Tramite:
Es la asesoria en el trdmite administrativo ante la convocatoria del PRODEP
en diversos temas como son: la reincorporacién de exbecarios PRODEP, la
incorporacion de nuevos profesores de tiempo completo del PRODEP y la
solicitud de becas para estudios de posgrado de alta calidad del PRODEP.

SOLICITUD DE APOYO EN
DIVERSOS TRAMITES DEL
PRODEP

1) Cumplir con las bases contenidas en las reglas de operacidn e indicadores del PRODEP de la
convocatoria de interés vigente: apoyo a exbecarios PRODEP, apoyo a la incorporacién de nuevos
profesores de tiempo completo y apoyo de becas PRODEP vigentes.

2) Realizar el proceso de su solicitud en el sistema unificado del PRODEP.

3) Entregar en tiempo y forma la documentacidon requerida por PRODEP en el campus de adscripcién
del profesor.

Requisitos adicionales por Campus o CNMS:
N/A

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
A partir del cierre de la entrega de solicitudes son 3 meses después
en que la Direccién de Superacion Académica (DSA) informa a la DAIP. | Lunes a viernes de
5 dias después de recibir resultados la DAIP notifica al interesado (ex | 9:00 a 17:00 hrs.
becario o profesor).

Gratuito

REINCORPORACION DE EXBECARIOS PRODEP

1. Ficha de recepcidn que genera el SISUP, debidamente firmada por el profesor y el RIP.
2. Formato de solicitudes de apoyo a exbecarios PRODEP firmada por el PTCy por el RIP.
3.- Expediente con base al CV PRODEP del PTC (fisico y electrénico) al CAIP

INCORPORACION DE NUEVOS PROFESORES DE TIEMPO COMPLETO DEL PRODEP
1. Formato de solicitud de apoyo a la incorporacién de NPTC que genera el SISUP.
2. Ficha de recepcién que genera al SISUP firmada por el PTCy por el RIP.

3.- Expediente con base al CV PRODEP del PTC (fisico y electrénico) al CAIP

SOLICITUD DE BECAS PARA ESTUDIOS DE POSGRADO DE ALTA CALIDAD DEL PRODEP.

1. Ficha de recepcidn que genera al SISUP, debidamente firmada por el profesor y por el RIP

2. Solicitud de beca PRODEP que genera el SISUP debidamente firmada por el profesor y el RIP (para
conocimiento).

Todos los formatos se generan cuando el profesor realiza alguna solicitud en la siguiente direccion:
http://dsa.sep.gob.mx/solicitudesv3
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Formatos adicionales por Campus o CNMS:
N/A

Datos Del Area Que Lo Proporciona:

Sede Responsable
Direccién de Apoyo a la Investigacion y al Posgrado Salma Evelia Preciado Tarabay
Departamento de Gestidn de los Cuerpos Académicos Tel. (473) 73 20006, ext. 5033
Calzada de Guadalupe s/n Guanajuato, Gto; C.P. 36000 Correo electrénico: salma@ugto.mx
Proceso Procedimiento Instructivo
N/A N/A N/A

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA PARA EL DESARROLLO PROFESIONAL DOCENTE DEL TIPO SUPERIOR
INDICE

GLOSARIO

1. Introduccién

2. Objetivos

2.1. General

2.2. Especificos

3. Lineamientos

3.1. Cobertura

3.2. Poblacién objetivo

3.3. Beneficiarios/as

3.3.1. Requisitos

3.3.2. Procedimiento de seleccion

3.4. Caracteristicas de los apoyos (tipo y monto)
3.5. Derechos, obligaciones y causas de incumplimiento, suspension o cancelacién de los recursos
3.6. Participantes

3.6.1. Instancia(s) ejecutora(s)

3.6.2. Instancia normativa

3.7. Coordinacion institucional

4. Operacién

4.1. Proceso

4.2. Ejecucion

4.2.1. Avances fisicos financieros

4.2.2. Acta de entrega-recepcion

4.2.3. Cierre de ejercicio

5. Auditoria, control y seguimiento

6. Evaluacién

6.1. Interna

6.2. Externa

7. Transparencia
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7.1. Difusion

7.2. Contraloria social

8. Quejas y denuncias

ANEXOS

Tipo Superior

Anexo 3a. Carta de liberacidn de recursos.

Anexo 3b. Instituciones de educacién superior que podran ser beneficiarias del Programa para el Desarrollo
Profesional Docente para el tipo Superior.

Anexo 3c. Beneficiarios, requisitos y procesos de seleccion para las convocatorias.

Anexo 3d. Diagrama de flujo.

Anexo 3e. Modelos de convocatorias.

Anexo 3f. Modelo de carta compromiso para las solicitudes de beca de posgrado de alta calidad.
Anexo 3g. Normativa 2015 del Programa Contraloria Social (participacion social).

Anexo 3h. Modelo de convenio marco de cooperacién académica.

Anexo 3i. Modelo de lineamientos internos de coordinacién académica.

Anexo 3j. Modelo de anexo de ejecucién.
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