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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE

SERVICIO SOCIAL

EN LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

Actualizacion: 29 de mayo de 2023

A partir del 01 enero del 2019, el Servicio Social de la Universidad de Guanajuato, de acuerdo con
los articulos 88 y 89 del Reglamento Académico, se desarrolla en diferentes momentos de la
trayectoria académica de las y los estudiantes, y se realiza de la siguiente manera:

I.  Nivel Medio Superior: realizan una actividad de Servicio Social por cada inscripcion, excepto
en la primera y en la sexta, como lo marca el programa educativo.

[Il.  Licenciaturay Técnico Superior Universitario (TSU). Existen dos componentes del Servicio
Social en estos niveles:
a. Primer Componente (Servicio Social Universitario). Realizan 100 horas de Servicio
Social, a través de trabajo de colaboraciéon comunitaria y responsabilidad social, a
partir de tu primera inscripcion y hasta antes de cubrir con el 50% de los créditos de
tu programa educativo.

b. Segundo Componente (Servicio Social Profesional). Una vez cubierto el primer
componente, deben cumplir un minimo de 480 horas de Servicio Social en un periodo
no menor a seis meses ni mayor a dos afos. Las actividades deberan contemplar la
aplicacion de sus conocimientos y habilidades adquiridas en el programa educativo,
manteniendo el enfoque de colaboracion comunitaria y responsabilidad social.

lll.  Estudiantes de Programas del Area de Salud. El Servicio Social se realiza conforme a lo que
establecen los programas educativos y la legislacion aplicable.

Para dar cumplimiento al Reglamento Académico, la UG cuenta con una plataforma digital para el
Servicio Social, en la que las y los estudiante podran inscribirse y dar seguimiento a su participacion
en los proyectos.

El presente manual esta dirigido a estudiantes UG del Nivel Medio Superior y de Licenciatura, y
tiene el objetivo de mostrar los pasos generales a seguir para que realicen su inscripcion a proyectos
de servicio social.

Para las y los estudiantes del area de la Salud, el presente manual también aplica para su registro a
proyectos de Primer Componente. Sin embargo, para proyectos de Segundo Componente, consultar
el manual correspondiente.

DIRECCION DE IGUALDAD Y CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | CORRESPONSABILIDAD SOCIAL | SERVICIO SOCIAL
www.ugto.mx/serviciosocial



MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Proceso para el cumplimiento del Servicio Social en la UG

1. Responsable
registra el Proyecto

2. El proyecto es revisado
en Divisién/Escuela, y
validado en Plataforma

7. Responsable de proyecto
evalla a estudiante en
Plataforma

E va CIo 3. Estudiante se registra al
oc‘AL proyecto en Plataforma

Experiencia
6. Estudiante realiza sus que trasciende UG

Informes en Plataforma

4. Responsable de proyecto
valida (acepta) a estudiante
en Plataforma

5. Estudiante realiza el
servicio social (Virtual,
Hibrido o Presencial)

1. Ingresa a https://intraug.ugto.mx e inicia sesion con §5|E\;‘L¢i‘._lo
tu correo institucional y contrasefa. Busca el médulo  ----______
de “Servicio Social” e ingresa dando clic.

Servicio Social

2. Selecciona el tipo de Servicio Social que puedes realizar.

Para el Nivel Medio Superior, te aparecera la siguiente opcion:

100 Horas

SERVICIO SOCIAL DEL o5 6
NIVEL MEDIO SUPERIOR Avance

Servicio Social

Para el Nivel Superior, hay dos opciones:

==

PRIMER COMPONENTE SEGUNDO COMPONENTE
100% de 0% de
Avance Avance
Servicio Social Universitario Servicio Social Profesional
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

3. El siguiente paso es verificar si cuentas o no con un proyecto reservado:

a) Si tienes un proyecto reservado, da clic en “REALIZAR REGISTRO” para continuar con tu
inscripcion, o cancela tu postulacion si deseas participar en otro proyecto.

o Actualmente tienes reservado un proyecto.

Inicia el registro de tu inscripcion haciendo click en “Realizar Registro”

Aporte de horas @) Proyecto Reservado

L 4

Proyecto:
Platicas del Uso eficiente del agua
|d proyecto: 22027

Institucion Receptora: Horas Registradas:

Universidad de Guanajuato 25 horas u

0 horas validadas de 480 I_
requeridas Responsable: Tipo de proyecto: Postulado
Manuel Bernardo Lopez SIN CLASIFICACION

X CANCELAR POSTULACION E REALIZAR REGISTRO

Nota. Solo te podras registrar si hay un periodo abierto. De lo contrario debes esperar el siguiente
periodo.

b)  Si no tienes un proyecto reservado, da clic en “AGREGAR PROYECTO“ para ir al Catalogo
Institucional de Proyectos de Servicio Social, y seleccionar un proyecto de tu interés.

Aporte de horas

¥

‘ 1 Periodo de inscripcic’m abierto Sin proyecto reservado

m‘ AGREGAR PROYECTO

100 horas validadas de 100
requeridas

c) Dentro del Catalogo Institucional de Proyectos de Servicio Social, selecciona el proyecto
que desees apoyar, dando clic en “Sumarme a este proyecto”, y confirma para continuar.
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Organizacion Lugar especifico 0ODS que impacta Estudiantes Acciones
Universidad de Division de Ciencias VIDA DE Requeridos Aceptados | @ Sumarme a este proyecto
Guanajuato Maturales y Exactas ECOSISTEMAS 10 0
10
Universidad de Departamento de ALIANZAS PARA Requeridos Aceptados (2 Sumarme a este proyecto
Guanajuato Ingenieria Quimica LOGRAR LOS 10 0
10
Ir
Sumarme al proyecto Correcto

¢ Estas seguro de que deseas sumarte a este

Te has sumado con éxito a este proyecto. A partir de
ahora tienes 48 horas para finalizar tu registro de

proyecto? Servicio Social, de lo contrario tu lugar sera liberado
A partir de ahora cuentas con 48 horas para formalizar tu para alguien mas'Fg,f_':“l .c;ezvenmmento: 25/05/2023
Inscripcion. P2z p.m.
Puedes continuar tu registro de servicio social en el
siguiente link

Kl KN

CONTINUAR REGISTRO

Importante: Al sumarte a un proyecto, tienes 48 horas para completar y formalizar tu registro, de

lo contrario, tu lugar se liberara.

4. Una vez que ya cuentas con un proyecto
seleccionado o reservado, da clic en “REALIZAR

Realizar Inscripcién al Servicio Social

REGISTRO” te parecera el siguiente mensaje, da
clic en “CONTINUAR” y completa la informacion Estas por iniciar tu inscripcion al servicio social,
se te solicita en los tres apartados: ¢Deseas continuar con el proyecto

Estudiante

seleccionado?

CANCELAR (el Rul 1vFY ]

5. Confirma tus datos personales y verifica los datos de tu Tutor de Servicio Social. Para el caso
de las y los tutores de Servicio Social:

Modalidad

Tutor(a) de Servicio Social

Nivel Medio Superior

Esta funcidn corresponde al Tutor Académico.

Primer componente

Esta funcion corresponde al Tutor Académico.

Segundo Componente

Podra ser el Tutor Académico u otro(a) profesor(a)
que te asesore en la realizacion de tu proyecto

Si tienes dudas sobre tu Tutor, consulta con la Coordinacion de Tutorias de tu Division o Escuela.

TRE-A-09
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Estudiante

* Datos del estudiante

Nimero celular *

[D 1234567890

2= Tutor de servicio social

Para estudiantes de Segundo Componente, podran seleccionar su tutor académico u otro(a) profesor(a) que les asesore en la realizacion del proyecto.

.

Si tienes dudas sobre tu Tutor de Servicio Social, consulta en la Coordinacién de Tutorias de tu Division o Escuela.

Tutor * (Presione ENTER para comenzar la blsqueda;

@ 05126 - José Francisco Cruz Vega

Nimero de teléfono UG Correo institucional

¥, 4737320006 Ext. 3027 jf.cruzvega@ugto.mx

5.1. Indica si cuentas con el Seguro Facultativo (IMSS) y el Seguro Contra Accidentes Escolares
vigentes. Da clic en “SIGUIENTE” para continuar.

% Vigencia de Seguro Facultativo y Seguro Contra Accidentes

@ PREGUNTAS FRECUENTES SOBRE LOS SEGUROS

A continuacion, selecciona si cuentas con los seguros facultativo y contra accidentes vigentes.

& Seguro Facultativo (IMSS)
Considera gue tu afiliacion puede tardar entre 24 a 48 horas en verse reflejada en la plataforma del IMSS
(® (EN QUE CONSISTE EL SEGURO FACULTATIVO?
¥ DIRECTORIO DE COORDINACIONES DE ENFERMERIA DE CAMPUS Y CNMS

+ ;Cuentas con alguna derechohabiencia vigente (IMSS, ISSSTE, PEMEX,INSABI u otros)?

® si O No

& Seguro Contra Accidentes Escolares
@ :EN QUE CONSISTE EL SEGURO CONTRA ACCIDENTES?

© DIRECTORIO DE ENLACES DE SEGURO Y PREVENCION DE ACCIDENTES DE CAMPUS ¥ CNMS

@ ¢Cuentas con tu Seguro Contra Accidentes Escolares vigente?

@si O Ne

1. Por tu seguridad, es muy importante que cuentes con ambos seguros
IMPORTANTE vigentes. Si tienes alguna duda sobre cémo obtener el Seguro Facultativo
(IMSS) y el Seguro Contra Accidentes Escolares, consulta los manuales

disponibles en tu registro.
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

2. Siya no estas inscrito(a) académicamente, para activar su seguro contra

accidentes debes realizar el pago correspondiente. Para mas
informacion, consulta el portal de pagos: https://www.pagos.ugto.mx/
Para las y los estudiantes que realicen su servicio social de Segundo
Componente, en proyectos hibridos o presenciales, una vez que se
registren en la plataforma, desde la Coordinacion de Servicio Social
tramitaran su Constancia de Seguro de Accidentes escolares, la cual sera
vigente durante la realizacion del proyecto. Consérvala y mantenla
presente

6. La informacion de la organizacion y del responsable del proyecto se registra automaticamente.
Verifica que los datos sean correctos, y da clic en “SIGUIENTE”

Estudiante

Organizacion

B2 Datos de la organizacién

@ VER INFORMACION DEL PROYECTO

2 Responsable del proyecto de Servicio Social en la Organizacién

€ REGRESAR

Proyecto

SIGUIENTE >

7. Completa la siguiente informacion relacionado con el proyecto que vas a realizar:
a) Registra el periodo en el que participaras en el proyecto (fecha de inicio y de término).
Para estudiantes del Segundo Componente el periodo minimo es de 6 meses y maximo 2

anos.

b) Registra las horas en las podras participar en el proyecto. Para estudiantes del NMS y para
primer Componente, las horas por proyecto son minimo 15, y para Segundo Componente son
al menos 480 horas.

c) Registra los dias en que puedes realizar el servicio social, y el horario en que participaras,
ya sea de manera presencial o virtual (hora de inicio y hora de salida).

d) Revisa las actividades que realizaras en el proyecto. Puedes proponer mas actividades que
consideres necesarias para el cumplimiento del proyecto.

e) Si has solicitado apoyo de tu Tutor, indica si recibiste apoyo de su parte, y realiza algun
comentario sobre su ayuda en este proceso de registro.
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MANUAL PARA EL REGISTRO DE ESTUDIANTES A PROYECTOS DE SERVICIO SOCIAL

Estudiante Organizacion Proyecto

3 Periodo del proyecto

| © Verifica que el periodo sea correcto para que puedas liberar en la fecha gue corresponde.

[ 480

m 29 de mayo de 2023 m 29 de noviembre de 2023

(~ Fecha de Inicio ‘ ~ Fecha de término ‘ ~ Horas que destinaré a este proyecto ‘

~ Dias

m Lunes Martes Miércoles Jueves Viemnes

o Sila hora que deseas elegir rebasa el medio dia, favor de seleccionar antes PM en el reloj.

~ Hora de inicio ~ Hora de salida
(© 09:30 © 1330
Primero selecciona "am" 6 *pm’” y enseguida la hora
Actividades del proyecto

Nimero Actividad Acciones
1 Tomar curso de induccién por el encargado del servicio social @ ( ] )
2 Preparar material en power pint de uso eficiente del agua @ ( ] )
3 Impartir una platica del uso eficiente del agua de una hora a partir del material generado @ ( ] )

El AGREGAR NUEVA ACTIVIDAD

iRecibiste asesoria de tu tutor de Servicio Social para la generacidn de tu plan de trabajo?

®si O nNo

Comentario sobre tu tutor ‘

{@ Me apoyo en todo momento.

< REGRESAR ENVIAR A VALIDACION >

8. Para finalizar tu registro, da clic en “ENVIAR A VALIDACION”, y confirma el envio de tu registro.
Visualizaras un mensaje de que tu inscripcion se ha enviado correctamente. En caso de que no
tengas activada la opcion para enviar a validar, es posible que te falten campos por completar.

i oo

Tu registro de inscripcion al proyecto se enviara a la persona responsable
Tu registro de inscripcidn al proyecto se ha enviado comrectamente. Contacta ala

persona responsable del proyecto para que seas aceptado(a).

CERRAR

del proyecto para su validacion y aceptacion
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9. Una vez que envies tu registro, verifica que tu estatus en el proyecto sea "Por aceptar".

Proyecto:

Aporte de horas - Platicas del Uso eficiente del agua
+ Id proyecto: 22027
Institucién Receptora: Horas Registradas: /
Universidad de Guanajuato 480 horas a
Responsable: Tipo de proyecto: Por aceptar
Adriana Saldafia Robles VIRTUAL \

0 horas validadas de 480

o m

10.Contacta a la persona responsable del proyecto para que acepte tu plan de trabajo. Cuando esto
suceda, tu estatus sera "Aceptado”, que indica que estas formalmente inscrito al proyecto, y
puedes dar inicio con la realizacién del Servicio Social.

Proyecto:

Aporte de horas . Platicas del Uso eficiente del agua
+ Id proyecto: 22027
Institucion Receptora: Horas Registradas: / g
Universidad de Guanajuato 480 horas
N ) : 7
Responsable: Tipo de proyecto: Aceptado
Adriana Saldafia Robles VIRTUAL

0 heras validadas de 480

o m

11. Una vez que tengas el estatus de “Aceptado”, en “ACCIONES” tendras disponible algunas
opciones, como: consultar tu registro; darte de baja del proyecto, enviar mensajes a través
del chat, y realizar tus informes.

12. Para la realizacion de los informes, considera que la opcion de realizarlos se activa:

Modalidad Informes
Nivel Medio El Informe final se activa un dia después de la fecha de término
Superior del plan de trabajo que seleccionaste.
Primer El informe final se activa un dia después de la fecha de término
componente del plan de trabajo que seleccionaste.
El informe intermedio se activa a la mitad de tu plan de
Segundo trabajo.
Componente El Informe final se activa un dia después de tu plan de trabajo,
siempre y cuando hayas realizado tu informe intermedio.

Cualquier duda o comentario, por favor consulta a tu Enlace de Servicio Social en tu Division o
Escuela. En la nuestra pagina podras encontrar el directorio de Enlaces:
https://www3.ugto.mx/serviciosocial/

Q ERVICIO

OCIAL

Experiencia
que trasciende
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